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1. Conexao ao Sistema

O Sistema Genial é um software disponivel na Nuvem. Por este motivo, seu acesso pode ser realizado em

qgualquer computador.

Abra o seu navegador de internet de uso habitual e digitar o endereco https://www3.genialnet.com.br.

Informar usuario de conexdo e senha, conforme exemplo abaixo:

“js Genignet x =
L [ & bitpsd/www3.geniainel.oom. br

ats

genial

Ace=z=o an Siztema

Usuario  EERIEILL o]

2. Login
A tela abaixo tem como finalidade informar o usudrio e a unidade que acessara o sistema.

= |nformar o usuario, a senha e a unidade;

. SN Confirmar . .
=  (Clicar no botdo - para realizar o login.


https://www3.genialnet.com.br/

& genial

® Usudrio: SUPORTE

« Senha: (T ITYYIT]

& Unidade: 001 4

BASE: GENIALH

HOSt: YGENIALTS24 Confirmar Central

O botdo consiste em um atalho para selecionar o Controle Central no campo Unidade.
Para trocar de usuario, clicar em Login no lado superior direito e a tela para realizar um novo login

ficard disponivel:

Unidade:

™ Usudrio:

o« Senha:

& Unidade:

BASE: GENIALH

Host: VGENIALTS24 Confirmar Central
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3. Cadastro de Grupo de Usuarios

Tem por finalidade cadastrar um grupo de usudrios que tenham o mesmo perfil de acesso, ou seja,

mesmas permissoes.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Cadastros >> Grupos:

=  (Clicar no botdo . para cadastrar um novo grupo de usuarios;

= Informar o nome do grupo no campo “Nomes” e clicar em S

& Novo Grupe - X

Grupo de Usuérios

Cédigo:

—fome: |FINANCEIRO

. Permissdes Madulo Operacional

Adidonar Remover

DTust

7 Alesar . ) salvar [} Fechar

4. Cadastro de Usuarios

Tem como finalidade cadastrar novos usuarios, determinar quais serdo as unidades e modulos que terdo

acesso.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Cadastros >> Usuarios:

Canfi




= (licar no botao . para cadastrar um novo usuario;

Informar todos os campos conforme os dados do usuario:

E MNovao Usudrio

Novo Usuario

Mome:

Login:

E-Mail:

Telefone:

Usuério de ConexSo:

Grupo Operacional:

[rodos

|Maria Rosa

|MARIA ROSA

matia.rosa@genialnet com.br

¢41)3091.6100 |

Administrador:  NAO

|(Permissdes Customizadas} v|

A ativo,
Acessn a0 Madulo Cadastros
[ Acesso ao Madulo Operacional

| [ icesso a0 Médulo Financeiro I

[[] Acessa a0 Madulo Configuractes
[] Acessa ao Madulo Naka Fiscal

Permissdes Gerals Unidades Suprimentos Contas Emai

Adicionar  Remover

|y Nova senha P € salvar [ Fechar

O campo “Grupo Operaciona

IM

& genial

podera ser configurado como Permissdes Customizadas ou ser

selecionado um grupo de usuarios cadastrado previamente. Esta parametrizacdo ird definir se as

permissdes deste usuario serdao definidas especificamente para ele ou se seguirdo o padrao do grupo

operacional selecionado.

Marcar a opcdo “Ativo” e marcar os modulos dos quais este usuario tera acesso. Neste caso, deve

ser configurado o acesso ao mddulo Financeiro.

Na aba “Unidades”, clicar em Adicionar para associar o Controle Central:



& Movo Usudrio - x

Nowvo Usuario

Maome: |Maria Rosa |
Login: |M.0.RI.C\.ROS.0. |
E-Mail: |maria.rosa@genialnet.com.br |
Telefone: {4133091,6100
Usuério de Conexdo: Administrador:  NAC
Grupo Operacional: |(Permissﬁes Cuskomizadas) R
akivo,
Acesso ao Modulo Cadastros Acesso ao Modulo Configuragdies
[] Acesso ao Madulo Operacional Aresso ao Madulo Maoka Fiscal

Permissties Gerais Unidades  Suprimentos

m———ptdicionar  Remover  Definir unidade padrio

Codigo Unidade
1  Controle Central

. Mova senha 4 @ Salvar  Fechar

' Mova senha

Para definir a nova senha, clicar no botdo . As senhas devem conter de 6 a 10 caracteres,

entre letras, simbolos e niUmeros.

Maowva Senha n

Nowva Senha

Senha. |****** |

Repita a Senha: |****** |

@ Ok Q Cancelar
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5. Permissoes

Tem como finalidade definir quais as atividades bloqueadas e liberadas por usuario e/ou grupo de

usuarios.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Configuracao:

Grupos  Auditoria

5.1 Permissées por Grupo de Usudrios:

= Quando a permissdao for definida para usudrios cadastrados dentro de um grupo operacional

i.
b

especifico, acessar o cadastro de grupo de usudrios no botdo E&&E, selecionar o grupo e clicar em

Adicionar:

Novo Grupo — X

Grupa de Usudrios

Norme: |F1Nnr¢CEIRO

Permissdes Madulo Operacional

- fdicionar  Remover

: .{j-Todos

7 Aherar “p salvar [ Fechar

10



E Selecionar Permissdes

Selecionar Permissbes

os
[ administracia
|:| Camum
-[JEstoque
[ JFinanceiro
=-[JHataFiscal
D Boletos

[CEmbalagemn
CIFérmulas
[(inteqgractes

DNotas Fiscais

- Transacties
-[Jqualidade
#-[]5equranca
-] suptimentos

[classificacfes Fiscais

DMensagens Tributatias

[1abelas Percentuais

5.2 Permissdes Customizadas:

¢

Confirmar

®= Quando a permissdo for definida para usuarios cadastrados em grupo operacional de PermissGes

Customizadas, acessar o cadastro de usuario no botdo

Adicionar:

, selecionar o usuario e clicar em

11



I & Maria Rosa

& genial

- x|

Maria Rosa

Usudrio de Conexdo:

Maome: ‘Maria Rosa |
Login: [MaRIA ROSA |
E-Mail: ‘maria‘rosa@genialnet‘com.br |
Telefone: (41)3091.6100

Administrador:

Grupo Operacional:

‘(Permissﬁes Customizadas)

A,
Arcesso ao Madulo Cadastros
[] Acesso ao Madulo Operacional

Unidades  Suprimentos

Acesso a0 Madulo Configuragtes
Acesso ao Madulo Mota Fiscal

e Silicinnar

Remaover

[ Todos

| Mova senha ya

@ Salvar

|| Fechar

ﬁ Selecionar Permissdes

Selecionar as permissdes conforme as acGes liberadas para o usuario e clique em

- x

=) |:_|N0taFiscaI
t-[]Eoletas

DMensagens Tributarias
I:‘Notas Fiscais
[Tabelas Percentuais
[transacties
EJ--DQuaIidade

- ]5equranca

-] suprimentos

12
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6. Plano Financeiro

Tem como finalidade detalhar o plano de contas da empresa para que sejam considerados os grupos de

pagamento e de recebimento por fornecedor.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Plano Financeiro:

= Antes de iniciar o cadastro, o Suporte Genial deverd ser contactado para definir o nimero de niveis
gue o plano financeiro terd. Usualmente utiliza-se o plano financeiro em quatro niveis. Para entrar
em contato com o suporte, enviar e-mail para suportegenial@genialnet.com.br.

B Plano Financeire == O x

4-Plano Anancero Contar

Natureza;
Regime:
Largamentos:
Conka ativa:
Cadigo Intb=gragio: [_7

Grupo DRE; | ~ | Operagio: | -

14

Grupos:
| Codige MNomes Mbvo  Codigo Integragio

Adcionar  Remover

+m-:'_'nta xtt_u o Arerar | q;‘.‘y.:e' qu:'nf xFed‘h'.I‘

= Parainiciar o cadastro, clique em & Rerer | e, em seguida, clique em ML

= |nsira a descricdo no campo texto Nome e informe a natureza da conta, se Crédito ou Débito. Este

cadastro corresponde ao nivel 1:

13


mailto:suporte@genialnet.com.br

|
& Plano Financeiro - .

Plano Financeiro

= Plano Financeiro Conka: 2 ,

Sy S coptars Mot DESPESA OPERACIONAL

1 - RECEITAS OPERACIONAIS . —

2 - DESPESA OPERACIONAL Matureza: Debto 1
Risgifres
Langamentos: Sam Langamento Direto 4
Conta ativa: E|
Codigo Integragior ||

Para cadastrar o nivel 2, clique sobre a descri¢do do nivel 1 e clique em dtoaconta | |sira a descricao
no campo texto Nome e informe a natureza da conta, seguindo a informacdo do nivel 1. Repita a

operacdo até o ultimo nivel, conforme definido anteriormente:

& Plane Financeiro - a *

Plano Financeiro

= Plano Financeiro Conta: 2. Gl ]

<GIUPOS Sem Contas>

| - RECEITAS OPERACIONAIS e el bt

2 - DESPESA OPERACIONAL Natureza: Debito )

2.01 - OPFERACTONAL

Regime: -
Lancamankos: Sem Langamento Dirsto
Conta ativar =
Codego Inkegragio:
Grupo DRE: w | OperacBo: v
Grupos: Adicionar  Remover

No ultimo nivel, informe também o regime, se Caixa ou Competéncia, e onde serdo realizados os

lancamentos desta conta, se em Grupo de Pagamento ou Grupo de Recebimento:

H Flano Financeiro

Plano Financeiro

= Plaro Financeiro Conta: 2.01.001. ;D_l

j ‘:GF_IDUS Sem contas> T s

i 1 - RECEITA OPERACIONAL [ sl

-1 2 - DESPESA OPERACIONAL Matureza: Debio N

=-2.01 - OPERACIONAL . -
+1-2.01.001 - GENEROS ALIMENTICIOS Regioo: Competencis =

2.01.001.0001 - PROTEINA Larcamankos: Grupn de Pagamanto =
2.01,001,0002 - HORTIFRUTI p
2.01,001.0003 - CEREAIS Xapkeaive; :

Nesta etapa, deverd ser cadastrado efetivamente o grupo de pagamento ou recebimento que serd

associado aos cadastros dos fornecedores e clientes. Clique em Adicionar, conforme identificado

abaixo, e clique em = nara gravar o cadastro:

14
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- O b4
Conts: 2.01. o1
Nome: PROTEINAS [
Matureza; |Datita v
Regime: ‘-Cmpotu-da V-!
Langamentos: | Grupo de Pagamento d
Conta ativa: |

Cadigo Integracdo: :

Grupo DRE: | v! Operacdo: ’:

Grupos: —=iAdicionar | Remover
| Cédigo Mome Atleo  Cédigo Integracdo Tipo Matureza Regime

i PROTEINAS | [ | Pagamento Débito | Competncia

7 Akerar H‘,Desfw j@ﬁalvar H“Fechar I |

7. Cadastros

7.1 Cadastro de Empresas

Os cadastros de empresas devem ser feitos no Mdédulo Operacional para integrarem automaticamente
com o médulo Financeiro. Porém, é necessario complementar as informag0es obrigatérias para geracdo

de titulos a pagar e/ou a receber.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Cadastro >> Empresas:

Cidades

Pagar

= Selecionar a empresa para realizar as alteragdes;

15
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® o

Erbalagens

Frovutos,

= Selecione a aba Financeiro e clique em Alterar;

= Marque as opg¢des Habilitado para Pagamento ef/ou Habilitado para Recebimentos caso esta

empresa seja a emitente de titulos a pagar e/ou a receber;

= Vincule

= Os campos Retorno Financeiro e Considerar Valor Presente nas Negociagdes sao aplicados para as

empresas que possuem o Mddulo de Suprimentos;

= O campo Desconto Financeiro pode ser preenchido com valor em percentual que serd aplicado

sempre que esta empresa for emitente de um titulo:

| B GENIALNET GESTAQ E TECNOLOGIA

GENIALNET GES
Codion: 1
Extir Coma: |GENIALNET GESTAO E TEQNOLOGIA

[ Empresa [ ] Cliente [ Formecedor  [] Transpartador
[ matriz

Geral  Fiscal | Autorizados WML Contato Fiscal  Enderepos
7] Hahiltadn para Pagamentos Hahiitado para Recehimentos.
:l Obrigatirioinformar o Codigo de Barras nas Notas Fiscais recebidas deste Fornecedor
Grupa de Pagamenito;

Grupa de Recebimentno

Retorno Financero: e
Desconto Financsiro: 0,0000| %
|| Considerar Yalor Presents nas Negociagdes

Taxa mensal; 0 %

Condigdo de Pagamerio:

|| Fechar

7.2 Cadastro de Gestora Financeira

A gestora financeira serd a representante das demais unidades de uma

empresa para realizar os

processos financeiros. Podem ser definidas multiplas gestoras ou uma Unica para gestora para todas as

16
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unidades. Esta parametrizacdo norteard todas as demais a¢Ges do usuario referente aos pagamentos e

recebimentos.

* Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Cadastro >> Empresas:

Cadastros

© 05 & W

Grupos  Produtos  Cla 1 Embalagens Marcas _' o5 de B Cond. d

= (Clicar sobre o nome da empresa correspondente a unidade que sera a gestora financeira. A unidade

Controle Central sempre estara dentro do cadastro da empresa de cédigo 1:

Empresas

=  Clicar no botdo I8 para visualizar as unidades associadas ao CNPJ da empresa selecionada:

B GENIAL ."—\I.|MENTA§,'.50 ESERVICOSLTDA - X
GENIAL ALIMENTACAQO E SERVICOS LTDA

Cédigo:

Exbir Coma: [Euas auventacio E servicos Lioa

B Emaresa  [4] Chente &7 Formecedar ] Transportador
] Mstriz

Geral  Fiscal | Autorizados XML Finarcsiro  Contato Fiscal  Enderecos

Tipat Pessoa juridica Cédigo Integragdo; 0
CNPYYCPF: [45.558.376/0001 54 : Cédigo Integragto 2:
Norme: [GENTAL ALTMENTACAG E SERVICOS LTDA -
Nome Eantasia: IGENIAL ALIMENTACAD
MY Insc Estadual: :1096{9904110 M9 Insc Municipal:
[[] Obrigatoriedade de Langamento de NFs no Estoque com DANFE
—— Enderaco Padrio:
Ruaffvenids: R dos Cristais | Mmers: | 777
Complementa |
Bairo: iScrliso |
Cidade: 15P - 580 Pauo : CEP: W

Cankatos

# Blerar /] [ Fechar

4
= Localize a unidade, cliqgue em Alterar e marque o check-box Habilitar unidade como Gestor

Financeiro;

17
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1CE!

= Clique em Salvar :

& Unidades o p 1

Unidade: Controle Central

| cougo (O
|Inlorne: [Ccntruie Central 1 ]
Empresa; | 1 || GENIAL ALIMENTACAO E SERVICOS LTDA v| .
Gestor Financeiro: |1 HCDntroIe Central v]
Cédoo Integragdo: | || |
[~ Ativa.
| E Habilkar unidade como Gestor Financexro. |

7.3 Cadastro de Pessoas

Os cadastros de clientes e fornecedores devem ser feitos no Mddulo Operacional para integrarem
automaticamente com o mddulo Financeiro. Porém, é necessario complementar informagdes

obrigatdrias para geracdo de titulos a pagar e/ou a receber.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Cadastro >> Pessoas:

MF Emitidas Pagarmentos 2 i Faria Suprimentas

ﬁﬂﬁ'ﬁw %0'

Bancos Grupos  Pro u:Iuh 15 Embalagens  M:

Produtos

= Selecione a aba Financeiro e clique em Alterar;
= Marque as opg¢des Habilitado para Pagamento e/ou Habilitado para Recebimentos caso esta

empresa seja a emitente de titulos a pagar e/ou a receber;

18



Selecione o grupo correspondente e clique em

‘ SIMPLES NACIONAL

L

& AD0ORO 5A

Codigo: 14
Exiir Como: IAE.)E.)I.RO SA :

[ Emgresa ] diente [ Formecedor [ Trarsportador
[ matrz

Gerdl  Fiscal  Autorizados XML Contato Fiscal Erderesos
£ Hahiitadn para Pagamentos. || Hadilicado para Recehimentos,
[ ctrigatério informar o Codigo de Barr as nas Nokas Fiscais recebidas deste Fornecedor

Grupo d= Pagamenko: i!‘-‘ROTE]'Nﬂ |

Grupo de Recebimento; i |

Retorno Financeiro: | o
Desconto Fnanceiro: | 0,000 %%
] corsiderar vaor Fresente nas Negociacfes

Taxa mensal: | 0,0000 | %o

Condicdo de Pagamento:

Cormirmar |

i Grupos Financeiros

| Fechar

— -

Grupo

| PAGAMENTOS

|| PERICIAS - ASSIST, TECNICO
|| PerfcIAs JUDICIATS

! | pIsjcormNS/CsLL

! | PREMIOS

1| PREST, SERV. MEDIC, TRAS.

PREST, SERY, SEGUR, TRAB,
PROPAGANDA:

PROTEING

|| REBATE CONTRATOS

REEMBOLSO KMJDESPESAS
RESCISAO/HOMOLOGACAD

| RESERYA RECURSO 130

RESPONSAR. CIVIL
SEGURO AUTO
SEGURO/MONITORAMENTE

& Confirmar

Para associar um grupo de pagamento e/ou um grupo de recebimento ao fornecedor/cliente, clique
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= Para finalizar, clique em | 5"

& 2D0RO 54 - >4

Codiga: 14
Esabir Comos |ADORO 5.8
[ ] Empresa [ ] herte [/ Fomecedor [ | Transportador
[ matriz

Geral  Fscal  Autorizados XML FNSNCEID  Contabo Fiscal  Enderacos

[ Heblitade para Pagamentos. [] Habiitade para Recebimertos,

[] obrigakdiio informar o Chdigo de Barras nas Notas Fiscais recebidas deste Fornecedor

@upa e Pagamentn: - [PROTEINA| = |
upo de Recebimento: | |

Retorno Financeiro: ! | bl

Desconto Financeio! | 0,000 %

] considerar Yalar Fresents nas Negadiagtes

Taxa mensa; ! 0,0000 %

Condigio de Pagamento:

| Fechar

7.4 Cadastro de Contas Bancdrias

Tem a finalidade de cadastrar as contas bancarias que serdo utilizadas nos registros de pagamentos e de

recebimentos dos titulos e seus respectivos saldos para controle do fluxo de caixa.

7.4.1 Cadastro de Novas Contas

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Cadastro >> Empresas:

NF Ermitdas P

“uEeE0OvEAD @O

Vendedor 2 Empresas Jancos Grupos  Produtos Fi 1 Embalagens Marcas L

= Clicar sobre o nome da empresa titular da conta bancdria a ser cadastrada:

Empresas

&
= Clique no botdo EEEIZEE e, em seguida, em Adicienar para incluir uma nova conta;
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@ genial
=  Preencher todos os campos, dando aten¢dao ao campo Exibir como e a marcag¢ao ao check-box de

@
conta Ativa e clique em Sakar para gravar os dados:

& Contas — %
Contas de GENIAL ALIMENT
Contas De: |GENIAL ALIMENTACAO E SERVICOS LTDA |
! I Exibir como: EBanco do Brasil I |

Geral  RemessaBancaria Dados Para Boleto  Observactes

Nimero: [323zs | - [3
Tipa da Conta: {Conta Corrente w |
Banco: |Banco do Brasil 5.4, v |
Agéncia Cédigo! [s555555 | - [
Agéncia Nome: iLIbeandia Shapping |
¢ Cod. Operacdo Bancaria ) ‘ Prazo Compensacdo (dias): [ ‘
l Conta Poupanca: |
| Cod, Compensac8o! I:] Saldo Inicial
Cod. Integragdo: . Data: | |
| aiva: Valor: I_ |
Conka Padréo; ]
Data Fechamenta: |
I Adicionar. Alterar  Excluir  Salwar Ca?ceiar Primero  Antenor Prowmo  Ulbimo  San
| F1: Ajuda | F2: Salvar | F3: Pesquisar 2de 1| 17/06/201217:53

7.4.2 __Regqistro de Saldo

* Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Cadastros >> Empresas:

£ D ¢ ¢

Vendedor 2 Empresas Jancos Grupos  Produtos 1 Embalagens Marcas
S5

Clicar sobre o nome da empresa titular da conta bancdria a ser definido o saldo:

Empresas

Razdo Socisl

GENIAL ALMENTACAD E SERVICOSLTDA GEMIAL ALIMENTACAL

= Clique no botdo EESEEIEER e, em seguida, selecione a conta bancdria correspondente ao saldo que
serd lancado;

= Clique em Alterar e depois em Ajuste de Saldo Inicial:
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Contas De: ' ]

Exibir como: | SANTANDER Wi

Geral  Remessa Banciria Dados Para Boleto  Observagles

Nimero: 13002477 | - 4
Tipo da Conka (G v
Banco: o Santander 5.4, _w
Agéncia Cédigo: Gear || | "
Agéncia Nome: :MNFM.R W
Cod. Operacdo Eafl:&l-a:. | Prazo Compensagio (dias): _.
Conka Poupanca: [} .
Cod. Compensaglo: | ] Saldo Tniclal
Cod. Integragso: i . Data:
Abiva: E “ Valor:
Conta Padrio: O
Data Fechamento: -
:'.‘--1|-::-'_-rr3r Alterar E--:.I-.n Sa?ar Can?elar Fr='1.r £iro -* r Préamo U ?"-I- i
F1: Ajuda | F2: Sabvar | F3: Pesquisar 1de 2 | 29/08/2019 13:05

= Informe a data e o valor do saldo e clique em Confirmar para gravar a informacgdo do saldo e depois

em Salvar:

Geral  Remessa Bancaria : e B
et Saldo Inicial
Tipo da Corta: “ - = |
_— o} Dato: v]
Agéncia Codigo: i
Agéncia Nome: E soldo: |
Cod. Operacdo Bancaria: g_ 50 (dias): —|
Conka Poupanca: |
Cod. Compensacio;
Cod, Integragso: Confirmar
Altiva:
Conka Padrdo:

Data Fechamento: |

7.5 Cadastro de Contas Caixa

* Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Cadastros >> Empresas:

&

Embalagens
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= (Clicar sobre o nome da empresa titular da conta caixa a ser definida:

Empresas

=
=  Clique no botdo e clique em Adicenar para incluir uma nova conta caixa:

= Preencha o campo Exibir como, defina o tipo da conta como Caixa e marque o check-box Ativa;

@
=  Clique em Sakar para gravar as informacgdes:

Geral  ObservacBes

Contas De; |
Codigo: |
Exibir como: Conta Caixa - Unidade 01 i
Tipo da Conta: Caixa \ i
Cod. Integracdo: | Saldo Inicial
lnt“""' I Data:
Data Fechamento: _ Valor:
@ 9
Adicionar. Alterar Excluir Salvar Cancelar” Primeira Anterior Préximo  Ultimo .
F1: Ajuda | F2: Sabvar | F3: Pesquisar 1de 0 29/068/201914:50

7.5.1 Registro de Saldo

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Cadastros >> Empresas:

Pessoas Vendedorzs Empresas 3ancos  Grupos  Produtos do Embalsgens Marcac

=  (Clicar sobre o nome da empresa titular da conta bancaria a ser definido o saldo:

Empresas
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Clique no botdo
lancado;

Clique em Alterar e depois em Ajuste de Saldo Inicial:

Geral  Observaces

Contas De: |
Codigo: [ ]
Exibir como: Conta Caixa - Unidade 01 !
Tipo da Conta: lCatxa v |
Céd. Integragso: ' Saldo Inicial
Ativa Data: - |
Data Fechamento: ] valor: [ :
T Ajuste de Saldo Tricial
@ 9
Adicionar. Alterar  Excluir  Salvar _Cancelar | Primeiro Anterior Préxamo  Ultimo
F1: Ajuda | F2: Salvar | F3: Pesquisar 1de 0 25/08/201914:50

e, em seguida, selecione a conta caixa correspondente ao saldo que sera

Informe a data e o valor do saldo e clique em Confirmar para gravar a informacdo do saldo e depois

em Salvar:
Geral  Observagfies A TS
agilao cia
Contas De: ’ "" |
Codigo:
it W Dofao:
Exibir como: g |
Tipo da Conta: : 31/08/2019 v]
Cod. Integrago: Saldo: o Inicial
Ativa ' l
Dats Fechamento: ; |
Canfirmar Cancelar Sete o 5aidG Tricral
Adicionar. Alterar Esclulr Salvar Cancelar F't::;r eito  Anteriof Prédmo Ulimo  Sair |

7.6 Condigcbes de Pagamento

Tem a finalidade de integrar a informacdo referente a

Gerenciador de NF-e e Suprimentos.

Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Cadastros >> Condicdo de Pagamento:

condicdo de pagamento com os moddulos
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Cadastros

3 W @

Produtos  Classif Cidades  C Tip Fornece:

Pagamentos Dacumento Impa

= Clicar em Adicionar;

Selecionar o nimero de parcelas; determinar a frequéncia (diadrio ou mensal), o prazo da 12. Parcela

— quando for diario ou dia de vencimento do més — caso seja mensal; cdlculo das parcelas (para
determinar quando serd a primeira parcela).

= Clicar em Salvar:

& Condigges de Pagamento

<parcelamento manual>

Cédiga: 0 |

Descrigio: [I::parcslamsntc manual> l
—— Parametrizag8o

Nimero de Parcelas: 0

Frequéncia: Diario

Prazo da 12 Parcela: 0"- (Dias)  Diade vencimento no meés: u'
Prazo entre Parcelas: 0. (Cias)

Céleulo Das Parcelas: | (janhum)
Dia da Semana: Nenhum

~— Integracdo

|Codigo de Integracdo: |

—— Simulacdo das Paracelas com base na data de Hoje

|+ |7 X @ 9 | Ko—dbhi.
: Adicionar |Alerar Excluir Salvar Cancelar | Primeiro  Anterior Prowamo  Ultirmo  Sair
| F1: Ajuda | F2: Alterar | F3: Pesquisar 22de 22 01/01/201000:00 .

7.7 Formas de Pagamento

Todas as formas de pagamento praticadas pela empresa devem ser cadastradas para que sejam

associadas aos titulos de pagamento/recebimento.
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= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Formas de Pagamento:

+ @
= (Clique em &dicorar, informe o nome da forma de pagamento e cligue em shar para gravar as

informacgdes:
8 Formas de Pagamento -_ X
Bancario
MNome: |Boleto Bancario |
Espécie: |Dinhe|ro w |
Requer Conclisgde: [ Codigo de Integragdo: || ‘
L S X /, ) i { b M b
Adicionar  Alterar Excluir Salvar Cancelar | Frimeiro Anterior Préximo Ulbimo  Sair
Fi: Ajuda | F2: Alterar | F3: Pesquisar Tded 01/01/7200000:00 .

= Atencdo: Apds utilizada uma forma de pagamento, ela ndo podera mais ser alterada ou excluida.

7.8 Tipos de Documento

Deverdo ser cadastrados os tipos de documentos que a empresa utilizard e definir se eles serao

utilizados para pagamentos ou recebimento.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Cadastros >> Tipo de Documentos:

pos  Produtos

= (Clicar em Adicionar  preencher o campo Descrigdo e marcar em que tipo de operacdo este documento

pode ser utilizado (pagamento e/ou recebimento):

26



& genial

& Tipos de Documentos - X
Documento: Nota Fisc
Cédigo [N |
Descrigdo: |Nuta Fiscal |
Ltilizado em: Contas & pagar,
Contas a receber,

& 7 X @ 9 M 4 g i B
Adicionar Alterar Excluir Salvar Cancelar | Primeiro Anterior Présimo  Ultimo  Sair .
F1: Ajuda | F2: Alterar | F3: Pesquisar 6de 6 01/01/201000:00 .

LV
= Clicar em Sakar para gravar os dados informados.

7.9 Tipos de Movimento

Deverdo ser cadastrados os movimentos referentes as transagdes financeiras registradas em langamento
direto. O sistema ja traz alguns movimentos criados, porém podem ser cadastrados movimentos

conforme a necessidade da empresa.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Tipos de Movimentos:

=  Clicarem Mi:tnar e preencha os campos necessarios, sabendo-se que:
o Nome: campo editavel com a descricdo do movimento;
o Natureza: se a operacdo gera um recebimento (crédito) ou pagamento (débito);
o Espécie: a espécie utilizada na transacdo (dinheiro, cheque ou cheque de terceiros);
o Origem/Destino dos recursos: se a origem do valor a pagar ou o destino do valor a receber é
proveniente de conta banco, conta caixa ou contas caixa/banco;
o Destinos/Origens Possiveis:
= Transf. Internas: refere-se a movimentagdes entre contas da prépria empresa
= Transf. Externas: refere-se a movimentagGes entre conta da empresa e conta
externa.

o Classificagdo financeira para transferéncias externas:
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EIRC

= Regra do Grupo: Utilizado para realizar vinculo automatico ou sele¢do obrigatoria

com um grupo financeiro. Parametrizagao opcional.

= Grupo Financeiro: Grupos de pagamento ou recebimento que podem ser associados

ao movimento cadastrado. Esta informacdo é oriunda do Plano Financeiro.

& Configuracio de Movimentagdes Financeiras v

Movimentacao: Transferencia entre ¢/c da empresa

Cédigo:

—— Destinos possiveis

Mome: |Transf‘erénc|a entre c/c da empresa - Cheques |
Matureza: |Debto v

Espécie: [C.i;eque i

Origem dos Recursos: |C0rta Banco v ida empresa selecionada no momento o lancamento direto,

Transf, Internas: [[] conta caixa da empresa Conta bancaria da empresa

Transf, Externas: [ Fornecedar [ Cliente

—— [lassificacdo financeira para transferencias externas

[] Banca

7.10 Cheques

7.10.1 Cadastro de Novo Cheque

Regra do Grupo: | v |
Grupo Financeiro; | . ~
Ativa: %G|
Bloqueado! [ (existem langamentos com esta movimentagdo)

+ 7 %X © 9 H 4 poooM s
Adicionar Alterar Excluir Salvzr  Cancelar  Primeiro  Anterior Prddmo Ultimo Sair
F1: Ajuda | F2: Alterar  F3: Pesquisar 12de 14 01/01/2010 00:00

Tem a finalidade de realizar o cadastro das folhas de cheque que poderdo ser utilizadas para realizar os

registros de pagamento.

Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Cheques:

Seleciona a conta bancaria e clicar em
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Gerenciador de Cheques - o %

®) Data de Emissio
() Data de Compensagds
() Data de Frevisio

Total dos Chegues: 0,00 [] Todos

ot

Compenssc Dt Previséo Portador

Sratus N® Chegque alor Cheque Dt Emiss3o

Moo Cheque | of Deponibiizar Cheque

i

onfirmar

® Informe o numero inicial e final das folhas do taldo de cheques e clique em

& Adicionar Novos Cheques = X

Adicionar Novos Cheques

Conta: 13000358 SANTANDER 3581

& Confirmar Cancelar

7.10.2 Cancelamento de Cheque

Tem a finalidade de realizar o cancelamento de uma ou mais folhas de cheque:

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Cheques:

Tesouraria

Reaqistro  Conciliacd Cheques Fechamento Cendrlos Simulac
Canta & P
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& Gerenciadar de Cheques - [m} X

Gerenciador de Chec

(®) Diaka de Emisslio
() Draka de Compensagio
() Data de Previsho

Corka; 1790 Benco do Brasl - 4165
Stabiss: [ Todos [ Cisponivel [ Emibide [ compensade ] Cancelado
l Cheques: Total dos Chegques: 9.970,00 [ 10des
Status N Cheque valor Chegue Dt Emissdo ?ﬂ Ba Dt Previsse Pertador L
Emido .970,00 20ef2019 0zj0Ri2019

=]

=

O

[] ‘Eisnoniet

O Dineniel 0,00
O Dsaonivel | | 0,00
[ oisponivel | | 0,00
[] oisnonivel [ [ o.m'
[] umoriel | | am
[ wsponivel | capann | 0,00
[ ossorivel | oot | 0,00
[l cwmoniest | coo0iz | 9,00
O oissoriest | 00013 | 0,00
O ivisnonival | anata 0,00
[0 oisoonivel | 0aD01s 0,00
[ omoonivs a0016 0,00
[[] oot 00017 | 0,00 »

W Deporiicer Cheque

* Informe o motivo do cancelamento de cheque e clique em

B Motiva — x

Motivo

Motivo para cancelamento de Cheques...

| Folha de chequs rasurada.|

= O status do cheque aparecera como Cancelado:

& Gerenciador de Cheques

Fréximo més

Corita: | 17998 | Banco do Brasi - 4165
Status: Todos [] Disponivel [ Emtide ] Compersado (7] Cancelado
Cheques:
Status Mo Cheoque Yalor Cheque DE Emissédo E;rrpensen;c‘n [k Previséo Paortador
[] | Emitida 000001 9.970,00 0z/oaj2019 | b2fosfzolo
B |Cancslado
O |pisponivel 000003 0,00
[ | Disponivel 000004 0,00
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7.10.3 Disponibilizacdo de Cheques

& genial

Tem a finalidade de disponibilizar uma ou mais folhas de cheque que tenham sido canceladas.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Cheques:

oy

Cenarlos

Sl

=  Seleciona a conta

bancaria, selecionar o nimero do cheque que deseja cancelar e cliqgue em

®) Datade Enisso
(0 Deka de Comperisag3a

o]

() Dk de Presvislio
Corka; 17990 Banco do Bracd - 4165
Statis: (4] Todus [ Disponivel [ Emide [ compensade 7] Cancelado n
I Cheques: Total dos Chetues: 9.070,00 [T 10dos
i Statis B Cheque waloe Cherpe Ot Emsalin awm Dt Previess Portad =
[ Emtedo | oo000t | oomo0| apeRne | [ caiezme
= o
[ siorivel W 0,00
[0 Disporivel | a0 | 0,00
[0 oisasnivel | OOD00S 0,00
O osaenivel | oooooe | oo
[ ‘Dsponivel | a0 | 0,00
[ Dsnoivel | o000 | U.EI].
[ omnonivel 000009 0,00
[ Csnonivel | oon010 | 000
1 ossorivel a1t 0,00
[ sonivel | o001z | 000
I osporvvet | oooors | 0,00 |
O i Disnonivel | camd | 0,00
[0 issonivel 0m0iS 0,00
[l Deporivel 016 9,00
] Dasorivat 000017 | 0,00 -

= |nforme o motivo da disponibilizagcdo de cheque cancelado e clique em

B Motivo

Motivo

Motivo para disponibilizar os Cheques cancelados...

Confirmar

Registro de pagamento estornado.|

& Confirmar

Cancelar
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8. Retencao de Impostos
Tem a finalidade de gerar os titulos a pagar referente as retengdes de impostos.

8.1 Cadastro de Retengdo

® Inicialmente, é necessdrio realizar o cadastro de todos os impostos no cadastro de pessoas,
definindo-o como fornecedor. Marcar a opgao pessoa fisica e no campo Nome informar a retengdo
referente. Os outros campos podem ficar zerados e no campo Inscri¢do Estadual colocar isento. E

obrigatdrio colocar Rua/Avenida e Cidade. Exemplo abaixo:

& s - X
Codiga: 10011
Exibir Como: [ISS| ]

[ empresa [ Chiente [ Formeceder [ Transportadar
] matriz

Geral  Fiscal  Autorizados ¥ML  Financeiro  Contato Fiscal  Enderecos

Tipo: \Pessoa fisica ~ Cédigo Integragdo: I:
CNPJ{CPF; 1000.000.000-00 Cédigo Integragio 2: |
Nome: 155
Nome Fantasia: 155
Ne Insc Estadual: | ISENTO Ne Tnsc Muricpal: |
[[] Obrigatoriedade de Langamento de NFs no Estoque com DANFE
—— Enderego Padréo:
RuafAvenida: &, Marzchal Deodoro | Mdmero: 717
Complemento: |
Bairro! ;-Centro |
Cidade: PR - Curitiba | CEP; m

Fe

Contas Bancarias

Ll Fechar

= Para realizar o cadastro de retencGes, realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >>

Reten¢des Impostos:

Tesoutatia

L L
= -

Plano 5 ] Gripos
Financelro amento DRE
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Clicar em . para acrescentar uma nova retengao;
Preencha todos os campos, informando o percentual padrado referente ao imposto e associando o

imposto cadastrado no Cadastro de Pessoas como o Favorecido;

Clique em ) saver para finalizar:

& iss - X

Descricdo IISS

Percentual Padrdo: ’Tﬂi %
Informacédes do Titulo:
Favorecido: 155 |
Grupo de Pagamento: Impostos - ISS v
Tipo de Dacumento: “;:NSo Informado > ]
Forma de Pagamento: Dinheiro v|

Para aqueles fornecedores que possuem a retencdo como padrao, acesso o cadastro de pessoas e

selecione o cadastro do fornecedor em questao;

Clique em para vincular as reten¢6es obrigatérias:

& BRF A - ;e

Codigo: 171

Exibir Comio:

[J empresa ] chente ] Fomecedor [ Transportador
[ Matriz

Geral  Fiscal  Autorizados®ML  Fnenceio Contato Fiscel  Enderesos

Tipao: Pessoa juricica o Codige Integragdo: |0

CNPY/CPF: :I:|| JB36.723/0096-50 | Cédige Integrace 2: |
Home: E-W.Fg.ﬁ
Mome Fankasia: BRF
N Insc Estadual: 298146739110 N2 Insc Municipal; |
[[] Cbrigatoriedade de Langamsnto de NFs no Estagqus com DANFE
—— Enderego Padrdo:
RuzAvanida: Averida Joss Martins da Costa | Mimero: Ij
Complemento: EMBL DAS ARTES
Bairra! _COODErat;‘e’a |
Cidace: 5P - Embu das Artes vl cer: [osazasmn |

7 plerar (7] | Fethar
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* Clicarem # Alterar e em Adicionar .
= Selecione a retencdo e informe o percentual, caso este seja diferente do percentual cadastrado na
retengdo anteriormente;
= A parametrizagdo do periodo de vigéncia é opcional. Se deixar o campo em branco, o periodo de
vigéncia sera infinito, sendo a retencao aplicada para todos os titulos do fornecedor configurado.

3 Salvar

=  Cliqueem para gravar os dados:

Retengdes — X

Retencio: 'ISSl-
Percentual: 2,1000| %
Vigéncia: v | abé i =

() Salvar J Fechar

8.2 Lancamento de Retengbes

= Na aba Retencdes, clique em Adicionar, selecione o imposto correspondente e clique em

=
litulo: 43238
Titwlo  Detalhes  Parcelas
Retencdo Manual Adicionar | Remower
O Retengdo Walor Observagao Retido

& Retengdes - P

Retencoes

[ Descricie Percentual

] iems 10,00

[Ciiss 5,00

géo: 30,00

Nelirin salr
F1iAju 30de 4332 13/03/201211:44
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8.3 Pagamento de Retencgbes

Para gerar o pagamento da retenc¢do, acessar a aba Pagamentos >> Retenges:

Controle de Retengdes

Emj

(Genialnet - Gest3o e Tecnologia

Ianual Re Titulo Mro. Empresa

= Selecione a retencao, o periodo de emissdo, vencimento e unidade. Todas as retencdes encontradas
dentro deste periodo serdo selecionadas e serd gerado um titulo para cada fornecedor separado.
Clique em OK para gerar a guia:
™ Retencdes M= E3
Empresa: |GENIALNET GESTAD E TECNOLOGIA |
Reetengio: IContribuigSo Social sobre o Lucro Liquido j
Fornecedor: |< Todas = j
Perioda Emiss 50! [16j07/2018 =] ave puiorreoi [+
Yencimenta: 31/07/2018 E
Titulo | Favorecido | Retengdo | Walar |
Adora 54 |Contribuw;50 Social sobre o Lucro Liguido | 153,00
Unidade do Titulo: j Tokal:
(L)0k | GCanceIar |
Y

As guias geradas serdo visiveis no Controle de RetengGes de acordo com a empresa selecionada no

filtro:
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Controle de Retengoes

Emp

GENIALNET GESTAO E TECMNOLOGIA -

Manual tengio Titula Nro. 3 Contribuinte

= Nos titulos a pagar, sera gerado automaticamente um titulo referente a retengdo. Devera ser feito o
fluxo padrao de aprovar o titulo, registrar o pagamento e a conciliacdo do mesmo para finalizar o

processo.

™ Titulos a Pagar [_ [}

Titulo: 304582

Titulo |Detalhes I Parcelas |

Mdmera: I304582 Status:  |Pendente

Unidade: |6 ISuzukj n

Fornecedor: [too7s = =
| Descricdo: Retencdo de Contribuicdo Social sobre o Lucra Liquido referente ao perioda de 16/0712018 a 31/071/2018 i

Tipo de Documenta: MF INota Fiscal j Mimera do Documenta: | Serie: l_

Data Emissdo: IWE Daka Competéncia: IWE

Moeda: |REAL j Condizdo de Pagamenta: |{parcelamento rnanualz= j

Walor Documenta: I 153,00 Desconto Financeiro: 0,00 Total Retengdies: I 0,00
Faorma de Pagamento: IDinheiro j walor Titula: I 153,00

Conta pfPagamento; | 1 I ﬂ

Adicionado par: ISUPORTE j I Origem: IRetengﬁes I

——Prdximo Pagamento:
Yencimenta: [sio7rzots valor: | IS0
— fAvaliacdo

Aprovado por; I j

I e Aprovar . Reprovar

Daka Aprovacao:

s % M 4 . S [
Adicionar - alkerar  Excluir  Salvar  Cancelar | Primeiro - Anterior Procimo Dltimo | Imprimie Sair
F1: Ajuda| F2: alterar | F3: Pesquisar 108611 de 108611 | 30/07/2018 10:26 .:

9. Titulos a Pagar

Tem a finalidade de avaliar os titulos a pagar gerados a partir do lancamento de notas fiscais no Médulo

Operacional ou realizar o lancamento manual de titulos a pagar.

9.1 Andlise de Titulos

= Realizar o login pela Gestora Financeira >> Aba Pagamento >> Titulos:
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Ajuste de
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Titulos
em Late

Titulos

9.1.1 Titulos Manuais

= Titulos gerados manualmente no Mdédulo Financeiro, no

nial

TANCEIRD

& 9

Pagamentos

Alcerar Reaistro

em Lote

campo Adicionado por sado identificados

pelo Nome do Usudrio Logado e no campo Origem teremos a informagdo Manual, indicando que o

titulo foi inserido diretamente no Mddulo Financeiro.

Titulos a Pagar

Titulo: 34
Tiulo  petalhes Parcelas RetencBes

Nimero: 34892 Status: [Penderte |
Unidade: [ | |UNIDADE GENIAL [o—|
Fornecedor: 182 | s [ ]
Descrigdo! [ o ]
Tipo de Documento: NF | !Nuta Fiscal | Mimero do Documento: I:I Serie: C
Data Eniss3o; iSIEJ,I‘UEH_E]JlQ ] Data Competéncia: isumsrzc_:w | |
Moeda: REAL - | Condic3o de Pagamento: |::a vista > v
VYalor Documento: 6.985, 25; Desconta Financeira: | 125,9t]| Total Retencies: 0,00
Forma de Pagamento: |Boleto Bancario vl yalor Thulo: 6.859,35
Corlta pfPagamento: | |I| v |
Adicionado por: 'Supurta ad I Origem; IManuaI | I

—— Proximo Pagamenko:

Vencimento: 30/08/2019 Yo 5,859,55
— Avaliacio
e i \ i
Data AprovacSo:
- 2 9 | N A S—— G
Adicionar Alterar Excluir Salvar Cancelar | Primeiro Anterior Procamo  Ultimo | Imprimir Sair

F1: Ajuda F2: Alterar | F3: Pesquisar

g
=  Para incluir um novo titulo, clique em Adicionar ,

32207 de 32207  04/00/201217:47 .

= Na guia Titulos, informe a unidade e o fornecedor digitando o nome no campo texto ou realizando a

busca nos cadastros clicando no botdo -;

= O campo Descri¢do é opcional e pode ser preenchido com informagdes correspondentes ao titulo

gerado;
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O campo Conta p/ Pagamento é opcional. Se preenchido, ao realizar o registro de pagamento a
conta origem dos recursos para pagamento serd carregada automaticamente. Esta informacgdo
podera ser alterada posteriormente na tela de registro de pagamento;

Preencher os demais campos conforme as informacdes da conta a pagar.

Titulos a Pagar - X

Detalhes Parcelas Retengdes

Mimero: ﬁ Status: flPendente |
Unidade: le | |UNIDADE GENIAL —
Fornecedor! 10007 | IPORTO SEGURO CIA DE SEGLROS GERAIS -
Descrig&o: Seguro de Veiculos

Tipo de Documenka: ' BOL !gaolem Bancario v : Mimero do Dacumento: 58‘88 | Setie: |

Data Emiss3o: @ Data Competéncia: @

Moeda: _RE.\'-H. % Condigdo de Pagamento: icparcelamenta manual> v
Valor Documento: | 6.000,00] pescontoFinanceiro: ! 0,00 Total RetengBes: 0,00
Forma de Pagamenkto: |Boleto Bancario v| valor Ttulo: &.000,00
Conta p/Pagamento: Il |

Adicionado por: Suporte vl Origemn:  |Manual |

— Préximo Pagamento:

G e valor; 6.000,00
— Avaliacdo
Aprovado por: " )
e L ; 7 bprovar I Reprovar
Data Aprovacdo! !]
Adiciorar Alterar Excluir  Salvar Cancelar | Primneiro - &ntefior Proximo  Ultimo Imprirnir Sar
F1: Ajuda | F2: Sabvar | F3: Pesquisar 32208 de 32207 | 05/09/2019 08:57 .-

Na guia Detalhes, o grupo de pagamento serd carregado automaticamente a partir do grupo de

pagamento configurado para o favorecido do titulo. Esta informacdo pode ser alterada

manualmente pelo usuario clicando em [] e selecionando um novo grupo de pagamento.

Caso o favorecido ndo tenha grupo de pagamento definido, é possivel inserir a informacao

manualmente clicando em D e selecionando manualmente o grupo de pagamento ao qual estd

despesa se refere.
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& Titulos a Pagar - b 4
9

Parcelas Retengdes

Lancamento:
Grupo Mome do Grupo v Walor Unidade Nome Unidade
SEGURO PREDIAL | UNIDADE GENIAL

< >

' valor Total Rateio: 6000,00, Valor Titulo: 6.000,00

- 7 X | i { b - - L
Adiciorar &lterar Excluir  Salvar Cancelar | PrimeiroAntefior Proamo  Ultimo | Impriear Sair
F1: Ajuda | F2: Salvar | F3: Pesquisar |3220&de 32207 | 05/09/2(19 08:57 .:

» E possivel realizar o rateio do valor total entre grupos e/ou unidades diferentes:

s haan e selecionar as unidades que

o Para ratear entre unidades, clicar no botdo
deseja ratear. Os valores serdo divididos por igual entre as unidades selecionadas, porém
poderdo ser alterados manualmente pelos usuarios. Atencdo: a unidade origem do titulo
também devera ser selecionada, caso a mesma faga parte do rateio.

B Titulos a Pagar - K

Tikulo  Detalhes parcelas Retengies

MNome do Grupo o Walor Unidade Home Unidade
SEGURO PREDIAL | 3.000,00 2 Matriz
SEGURO PREDIAL

| 3.000,00 13 UNIDADE GENIAL

o E possivel realizar o rateio manual entre as unidades

= Asinformacgdes dos campos Valor Total Rateio e Valor Titulo devem ser iguais.
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Na guia Parcelas, é possivel visualizar as parcelas para pagamento ou preenché-las manualmente. Se

a forma de pagamento selecionada ja detalhar o numero de parcelas, automaticamente esta

informacdo sera preenchida nesta aba.

o 0 agrupamento de parcelas pode ser feito quando ha necessidade de agrupar parcelas com

vencimentos diferentes para a mesma data.

: : [ Agrup. Parcs
o Selecionar as parcelas e clicar em | i =l

i Titulos a Pagar

Titulo  Detalhes Parcelas  Retencies

‘, Parcela Vencimento - Valor Muita Juros Desconta Pago Pagamento Operagso O

Oy
L

01 | 30/10/2019 219,16 | 0,00 0,00 | 0,00 0,00 |

00 | 30/11 9

<

@ natv.Pac. | | Agp. Parcs. SubTotal | 657,46] valorTitwl: | 657,46
7 Y @ ) | KW { » "

Adicionar Al;.erar Excluir Sakvar Cancelar | Primeire&ntefior Prosime Ultimo | Imprienir
F1: Ajuda | F2: Sabvar | F3: Pesquisar |

Sair

116009 de 116012 | 18/10/201911:32

. . Canrfirmar
o Informar a nova data de vencimento e clicar em v i

& 2grupamento de Parcelas - X

porct
er

Data de vencimento;
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o No detalhamento das parcelas os valores serdo agrupados para vencimento na nova data

definida:

& Titulos a Pagar - X

Titulo  Detalhes Parcelas  Retencbes

. Parcela Vencimento ~ Valor Multa Juros Desconto Paga Pagamento Operagio s

01 |30f10/2019 219,16 0,00 0,00 0,00 0,00 |
0

~N

02/12/2019 438,30 0,00 0,00 0,00 0,00 I Ad

o A inativagdo de parcelas pode ser feita caso uma ou mais parcelas ndo sejam mais

consideradas para pagamento e, portanto, devem ser canceladas. Deve-se clicar em

& Inatv. Parc. | . A'inativagdo das parcelas ndo altera o valor total do titulo.

& Titulos a Pagar - X

Ttulo  Detalhes Parcelas Retencfies

|. Parcela Yencimento = Valor Multa Juros Desconto Pago Pagamento Operag8o o

QO 01 |08/11/2019 | 1,800,00 0,00 i

=

0,00 0,00 0,00

£ >

& tnatv.Parc, || Agup Parcs. Sub Totak Valor Titulo:
A B I R I S————

BdirionarAlterar. Excluir Sabvar Cancelar | Primeito Anterier Proxirmo  Ultime Irprirmr Sélrl

F1: Ajuda | F2: Salvar| F3: Pesquisar| 116005 de 116012 1871072019 11:41
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& Titulos a Pagar - X

Thulo  Detalhes Parcelas Retengfes
Adicionar

. Parcela Vencimento =~ Yalar Multa Jures Desconta Pago Pagamento Operagdo 0

) o1 |os1zote | 1000 000  om 000 o0 |

< >
@ nativ.Parc. | | Agrup, Parcs. Sub Totak: valor Titulo:
M 4 [ 4 - " W L
Adicionar-Alterar Excluir Salvar Cancelar | PrimeireAntefior Proxime  Ultimo | Imprimir Sair
F1:Ajuda | F2: Salvar | F3: Pesquisar | 116005 de 116012 | 18/10/201911:42 _:

* Na guia Retencdes, é possivel adicionar uma retencdo cadastrada e alterar seus valores. E necessario
colocar o valor da retencdo no campo Valor e no rodapé do titulo. Apds salvar estas informacdes, o

sistema corrige o valor do cabecalho automaticamente.

9.1.2 Titulos Importados

= Titulos que sdo importados do Mddulo Operacional, ou seja, titulos a pagar provenientes dos
langamentos de notas fiscais, no campo Adicionado por sao identificados por Usuario de Trigger e no

campo Origem, com o nome do mddulo de origem.

42



& Titulos a Pagar - x

[itulo; 34891

Thule Detshes Parcelas Retercles

Niiriero: (34891 ' Status: [Pendente
Unidade: 6 UNIDADE GENIAL -
Fornecedor: 3‘7| - .AGN -
Descriclo) NF: 13564 |
Tipo de Documento: NF Mota Fiscal \- MNdmero do Documento: | 13564 Serie: _1
Data EmissZo: 01022019 | Data Competéngia: |01/02/2019 | - |
Moeda: REAL v] Condig 3o de Pagamento: | <parcelamento manual> v
Yalor Documento: | 40,00|  Dwsconto Financairo: . 0,00 Total Retengfes
Forma de Pagamerto: |Boleto Bancério .| Valor Titulo: 40,
Conta p/Pagamento:
Adicionado por: Usuario de Trigger v Origam: :l:'_pcfatmal
Praximo Pagamento; : :
Vencmento: 02/09{2019 Walor: 40,00
Avaiiacio
- G e
Dista Aprovacho: |
+ 7 % D Mo 5 G
Adicionar Alterar  Excluir  Salvar Cancelar | Primeira Anterior Prooamao Ultimao | Imprimir Sair
F1: Ajuda | F2: Alterar | F3; Pesquisar 32206 de 32206 | 02/09/2019 16:37

Observe que o status do titulo, quando o mesmo ainda ndo foi avaliado, encontra-se como
Pendente.

O usuario devera validar todas as informag¢des no titulo, realizando alteragdes ou inserindo
informacdes se for necessario.

Apds a validacdo das informacdes do titulo, é necessario aprova-lo ou reprova-lo.

F 4
Clique em Alterar ;

7 Ap-n:-'-.-.ar..

Cliqgue em para encaminhar este titulo para registro de pagamento ou em
para que o titulo seja desconsiderado das contas a pagar e fluxo de caixa.

Observe que apds realizar a aprovacdo ou reprovacao do titulo, o status se apresentara como
Aprovado ou Reprovado.

No campo Avaliacdo é possivel visualizar o usuario e a data da aprovacdo ou reprovacado do titulo:

43



& Titulos a Pagar

litulo: 34891
l | petalhes Parcelas Retengtes
Nimerao: [24891 Status: |Aprovado |
Unidade: [ | [UNIDADE GENIAL
Fornecedor: |23 | [AGN -
Descrigdo: WF; 13564 '
Tipo de Documenko: NF | iNota Fiscal v | Mumera do Documento: ii3564 J Serie: |1 |
Daka Emissdo: @: Data Competéncia:  |01/02/2012
Moeda: |REAL v | Condigdo de Pagamenkto: |q;larcalamenb: manual> v
Valor Documento: | 40,00)  Desconta Financsiro: ﬂl Total RetengBes: 0,00
Forma de Pagamento: |Boleto Bancario v | valor Titulo: 40,00
Conka pjPagamento: | I |
Adicionado por: |Usuario de Trigger v | Origam:
— Préximo Pagamento:
Vencimento: 02{09{2019 Valor: 40,00
— fyaliacdo
Aprovado por: Supatte m
Data Aprovacdo: |osi03/2019 08:40 |
2 X & © i 4 S = ]
| Adicionar Alterar Excluir Sslvar Cancelar | Primeira Anterior  Préximo Ultimo | Imprimir Sair

iF‘I:Ajuda F2: Alterar | F3: Pesquisar

9.1.3 Aprovacdo em Lote

32206 de 32207 | 05/09/201908:40 .:

=  Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Pagamento >> Aprovac¢do em Lote:

em Lote

Becebimentos Tesnuratrls

¢ B

Estorno

Pagamentos

-
"
¥

Fealstro

EIRC

ial

& gen

= Com esta funcionalidade é possivel aprovar, reprovar ou deixar pendente mais de um titulo ao

mesmo tempo. Ha opcdo de filtros por periodo, sele¢do e fornecedor
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Aprovacio de Titulos em Lote = O X
P! o

= i

fencendo Hoje hesta semana Proxima semana

Seleco: (®) Pendentes () Aprovados () Reprovados

Fornecedor: | ||

Parcelas [ seleconar Todos

Titula Mr Unidade  Fommecedor iS5 5 neia Qoo Mro, Do, Ylr, Titulo v, Parcela v, Dest,
1|44 [

| | 433 1|34 VIA VAREIO 5/A |03/10/2018 |03/10j2018 |NF 12323 120,00 120,00 0,0f

Fechar

9.1.4 Alteracdo em Lote

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Pagamento >> Alterar em Lote:

Pagamentos

*= Com esta funcionalidade é possivel fazer alteragdes em mais de um titulo ao mesmo tempo. E
possivel transferir os titulos para outra unidade, outro fornecedor, definir outra forma de
pagamento

e/ou definir outra conta para pagamento:
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Alterarem Lote — [m] X

Dt Venamentode:  [01/03j2019 | ~| eté [s1jo3jzors | -]

Fornecedor: [ ]
Parcelas [ selecionar Todos
Tikuda Ursdade  Formecedor Erniss5a Competéncia Doc  Nro. Doc. Wr. Tituls Forina Pagto. Conta Pagto,
UNIDAD, .. |COOPERATIVA DE LATIC 10120 24i01/2019 |WF |1 N30 definida

[ 4337 |UmIDAD... |WIA WAREIO S{A lo3/i0jz018  03/10/2018 NF 12323 120,00 ' Boleto Bancério NBo definida
£ >
] Nova Unidade : [ l w |

Empresa Unidade: | ) |
|1 Nove Farnscedor ¢ | | v |
[ ] Novo Doc. ! | | - |
|1 MNova Forma Pagto: | v
|| Nova Conka Pagto: | i | VJ
[ ] Nova DescricBo: | ]

|

9.1.5 Titulos em Lote

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Pagamento >> Titulos em Lote:

.

¥

Alkerar
em Lote Vendcinm s emlote

= Com esta funcionalidade é possivel adicionar varios titulos com os mesmos dados e datas de

vencimentos diferentes.

= |Informar a quantidade de titulos a ser adicionado e todas as demais informagdes pertinentes e clicar

em m para gravar a informacao.
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& Titulos em Lote - X

ltulos em Lote

Quantidade de Titulos: D Data de vencimento: _

Unidade: |

Favorecido:

|
Descricdo: |
Tipo de Documento: |

valor do Titulo: ]

Forma de Pagamento: | v l

Conta Bancaria: | -
S| o A

9.1.6 __Ajuste de vencimento

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Pagamento >> Ajuste de Vencimentos:

NF Recebidas MNF Emitidas Pagamentos Recabimente

= PPV

Titidos  Tikulos P

em Lote

Registro

= Com esta funcionalidade é possivel alterar o vencimento dos titulos. Basta selecionar o titulo e

informar a nova data.
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Vencidas Hoje

[ selecionar Todas

Parcelas
| Fornecedor 4 N® Dac ! Titulo | Parceia_ Veto. ! Valor
E] | COPROSLIL COM.INPORTACE\O E EKPORTF\CEO LTDA 8963 4339 02 11/03/19 100,00

3| 11/03/19 100,00

¥ | COPROSUL COM.IMPORTAGAO E EXPORTAGH

! margo de 2019 B

dom seg ter qua qui sex sab
24 25 26 27 28 1 2
3 < 5 6 7 8 9
10 11 12[13] 14 15 16
17 18 19 20 21 2 23
24 25 26 27 28 29 30
3 1 2 3 B 5 6
(] Hoje: 13/03/2019

9.2 Registro de Pagamento

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Pagamento >> Registro:

=

—

Registro  Eskorno

Tikudos  Tikubos  Prowv

em Lote

+

* Clicar em %" o depois em Adicionar novamente:



& ge

nial

ANCEIRD

& Pagamento - o X

Mimera; 9| Nro, Remessa: Mro. Transag3o Remessa: Status:  |pendents
Dt. Pagamenta: |06/01/2020 | ~| Valor Parcelas: 0,00 Yalor Total: 0,00 Lote:
Parcelas: Adicionar | Remover  Estorno Parcial Paga  Estomo Parcial Conclliada
Titdo Parc, Vcto. Walor Multa Juros Desconto  Pago Total Fornecedor Co

< >

Adiantamentos:
Fornecedor

Dispanivel Usado

Formas de pagamento: Conta Programada  Adicionar  Remover

Forma Mr, Conta Mome da Conta Yalor Numero Yir, Do, Dt, Comp.

d | >

Adicionar AlterarSalvar Cancelar | Primeiro  Anterior Présimne Ukt | Trprirnir Sai

F1: Ajuda F2: Salvar | F3: Pesquisar | 77 de 76 | 06/01/2020 13:03 .

Estardo disponiveis apenas os titulos classificados como Aprovados.

Selecione um ou mais titulos que serdo pagos e clique em

& selecio de Parcelas - [Pagamento] — O X

o

&)

"

vencidas Hoje

Parcelas

Fornecedor Mo Doc Titulo Parcela  Vcto.
| Funcionarios 1791 01 {07112j18 | 32.393,85 |P
[]i Teleforica Brasil Sa - ' 2194 | i}l _15101119 - 144,98 N
gi Rio Branco Alimentos 54 - 1554001 - 1662 - 01 - 17/0119 - 263,80 -N
O Funcionarios 2195 01 20j0119 364,91 N
(| : Comercial @ Imp de Cereais Curumin Ltda - 19515 [ 2780 [ n1 { 1710519 - 498,00 -N
W4 | Cdi Barra Produtos Imp e Exp Ltda 318 01 [01/10/19
[l : CCR Industria e Comerclo de Carnes Ltda 2343 3234 01 20411419 30,00 M
< >

Total Selecionado: 685,10

Q ':Q‘lf'll'l-'_-‘
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= Clique em Adicionar para inserir a conta de origem dos recursos.
= Também é possivel clicar em Conta Programada. Nesta opgdo, serad carregada automaticamente a

conta bancaria associada ao titulo selecionado no registro.

= Preencha todas as informagdes referentes a forma de pagamento e clique em Salvar ;

& Pagamerto - [m] X

Mdmero: 0| Nro, Remessa | firo, TransacSo Remessa: | | Status: |pendente |

Dt. Pagamenta: [bl,lmj‘zmg [tJ Valor Parcelas: | 63‘5,10‘ Valor Total; [ GBE,IIJJ Late: J
Parcelas: Adcionar  Remover  Estorno Parclal Pags  Estorno Parclal Conelliada

Tituo Parc. Yeko, alor Multa Juros Desconto Pago Tokal Fornecedor Car

» 3161 1 01j1o0)19 665,10 0,00 0,00 0,00 685,10 665,10 | CdiBarra Produtes Jmp e Exp Ltda <cor]

< 3
Adiantamentos;

Forrecedor Disponival Usado
Cd Barra Produtos [mp & Exp Ltda

Eormas de pagamenta: Conta Programada I Adicianat I Remaver
Forma Nr, Conta MNome da Conta Yalor Momero Wi, Doc. Dt, Comp.
Depdsito Bancario 2076 \Palace Jisr | 685,10 | =seleci... | |

| | 4 [

Aditionar &dterar Salvar Cancelar | Primero Antenar  Préameo - Uitira mprirnir Sair

F1:r-'~juda! F2: Salvar | F3: Pesquisar 7T de 76 | 07/01/202011:02 -

9.3 Conciliagdo
= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Conciliagdo:

ConcillacSo  Chenues F

= Selecione a opgdo de filtro Somente a Conciliar para visualizar os registros realizados e que ainda ndao
foram conciliados. E possivel refinar a busca a partir do periodo que o registro foi realizado.
= Observe que na coluna Origem é possivel saber se o titulo se trata de um Langamento Direto (LD), de

um Pagamento (PG) ou de um Recebimento (RC). Selecione os registros que deseja conciliar e clique
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) Todos
(®) Somente a Concliar

() Somente Concliados

[] Todos.

Mome Conta

Recebimentos

No Conta

Nr.Oper, MNat. Dt.Oper, DE.Mov, Walor Nr.Dac.

Crigerm

Cheque Forma Pagamento
| Depasito Ba

] . RC 108 | C |20{11f2019 |20f11/2019 30.733,96 Dinheiro 2076 Palace
O0@® uw 10%| D |21j11/2019 20/11/2019 0,00 Dirheiro 2047 Mutrimax
0@ uw 114 | D |03/12{2019 03/12/2019 100,00 Dirheiro 2120 Nutrimax Parcan

Total Selecionado: 0,00

Para desfazer uma conciliacdo, selecione a opgdo de filtro Somente Conciliados. E possivel refinar a

busca a partir do periodo que o registro foi realizado.

& Desfazer Conclllacin

Selecione os registros que deseja desfazer a conciliacdo e clique em

B Conciliagzo

£ £ g (:‘ Todos
e . 2 e - -
[ﬂ_—. m=— !I.—. [B_—. m= m= () somente a Conclliar
Pagos Hoje Uitimos Ultima Semana Ultima @) Somente Conclliadas
Recehimentos [] Tadoas.
Crigem  MNr.Oper, Nat, Dt Oper, DE. Mo, Walar Nr.Doc, Cheque  Forma Pagamento Mo Conta Nome Conta

107| D ; | | Boleto Bancario Federal Capivari

Total Selecionado: 0,00

& Desfazer ConcliagSo
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9.4 Estorno de pagamento

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Pagamentos >> Estorno:

Pagamentas Recebimer

G 5

Alkerar Reagistra  Estarno
em Lote

Pags

= QObserve que so estardo disponiveis titulos que estejam com o status de Pago. Caso seja necessario

estornar um titulo que ja tenha sido conciliado, sera necessario desfazer a conciliagcdo.

= Selecione um ou mais registros e clique em

& Estorno de Contas a Pagar = O X

Ukima

-Mavtnentagﬁes [[] Marcar Todas Linhas
Mr.Pgto, VYencimento Valor Mr.Doc,  Forma Pagamento Mo Conta Mome Conta A
Fe 2|02z, | 27,40 [oinheiro ' 2076 Palace '
3| 02/01/2.. eira
Oe 4 ozfo1fz... 25.978,56 | Dinheira 2076 Palace
] . 5 IU?IUIJ‘E... I ZSE,E!DI ED&pés-to Bancério 2076 Palace
0@ s117/01/2... | 24.536,03 | Dinheko 2076 Palace
0@ 19 w0ompz. | 15.936,33 | Dinheiro ' 2076 Palace
0@ 20| 10/012... 23.375,50 | | Dinheiro - 2076 Palace
0e 21 | 11j01/2... 29.023,40 |Dinheiro - 2076 Palace
Oe 22&1,:01;2... ' 490,25 | Dinheiro 2076 Palace
] . as : 14f03/2... I 5.950,40 I ;Baletn Bancério - 2076 . Palace
0@ % 140 7.632,47 | | Boleto Bancério ' 2076 Palace
D._ 9?’ 14IUS,I'Z 2{902-,:12 ?Bdeto Bancario 2076 :Palace [
Fechar

& Confirmar

* Informe o motivo do estorno e clique em

52



& genial
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B Confirmacao de Estorno - b 4

ATENCAD:

Ao realizar o0 estorno esta operacdo financeira sera cancelada ocasionando
0s seguintes efeitos:

- Todas as movimentacoes financeiras serdo canceladas;
- Todas as parcelas informadas neste pagamento voltardo para o status aberto;

Informe o Motivo para o Estorno:

Registro de pagamento realizado indevidamente.|

&  Confirmar

Apds este processo, o registro serd identificado com o status de Cancelado e o titulo voltara para o
status de Aprovado para que o usudrio realize um novo registro de pagamento ou a reprovagao do
titulo.

Atencao: Este processo deve ser feito quando o valor total do registro deve ser estornado. Ou seja,

se houver um ou mais titulos dentro do registro selecionado para estorno, todos ficardo com

status de Aprovado para a¢ao do usudrio.

Caso seja necessario estornar apenas parte dos titulos presentes dentro de um registro de
pagamento, o usudrio devera acessar a tela de registros de pagamento, localizar o registro e clicar
em Alterar.

Selecionar os titulos a serem estornados e clicar em Estorno Parcial Paga:

& Pagamento - [m| X

Mimero: Nro. Remessa: l:l Mro. Transagio Remessa: | | Status: |Paga |

Dt. Pagamento: Valor Parcelas: Valor Total: | 4.483,34 Lote: | |
Parcelas: Adicionar Remover I Estorno Parcial Paga I Estorno Pardial Condiliada
Titulo Parc. Vcto, Valor Multa Juros Desconto  Pago Total Fornecedor Con
5612 1| 141221 | 3.650,00 0,00 0,00 0,00 | 3.650,00 | 3.550,00 |MARFRIG GLOBAL FOODS 5.A.
20{12/21 833,34 0,00 0,00 0,00| 833,34 833,34 | ADOROS/A

£ >
Adizntamentos:

Fornecedor Disponivel Usado

Formas de pagamento: Conta Programada ~ Adidonar Remaver
Forma Mr. Conta Mome da Conta Valar Mimero Vir. Doc. Dt. Comp.
Boleto Bancério w | 4.433,34 | <zeled...

s @ © K q » M = @
Adicionar Alterar Salvar Cancelar | Primeiro  Anterior  Préwimo Ultimo | lmprimir Sair
F1: Ajuda | F2: Alterar | F3: Pesquisar | 316 de 316 14/12/2021 15:49 _:
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Altere o valor a ser pago e clique em S3akar Observe que o status dos titulos selecionados ficara

cinza, indicando que estes pagamentos foram cancelados.

& Pagamento — O X

. £

Pagamer

Dt, Pagamento; |14/12/2021 Valor Parcelas: 533,34 Valor Total: Lote: l:l

H

Parcelas: Adicionar Remowver Estorno Parcial Paga Estorno Parcial Conciliada
Titulo Parc. Vcto, Valor Multa Juros Desconto  Pago Total Fornecedor Col
3 | fa 1| 141221 | 3.650,00 0,00 0,00 0,00 | 3.650,00 | 3.650,00 MARFRIG GLOBAL FOODS 5.A.
1| 20f12/11 833,34 0,00 0,00 0,00 833,34 833,34 |ADORO SfA

Caso seja necessario estornar apenas parte dos titulos presentes dentro de um registro de
pagamento que ja foi conciliado, o usuario devera acessar a tela de registros de pagamento, localizar
o registro e clicar em Alterar.

Selecionar os titulos a serem estornados e clicar em Estorno Parcial Conciliada:

& Pagamento - O X

Pagamento: 27

NCmero: Mro. Remessa: l:l Nro. Transacio Remessa: | | Status: |Conciliado |

Dt. Pagamento: Valor Parcelas: Valor Total: | 5.316,66| Lote: |
Parcelas: Adicionar Remover Estorno Pardal Paga IEstomo Pardal Condliada
Titulo Parc, Vcto, Valor Multa Juros Desconto  Pago Total Fornecedor Con|
O il onum | eml o oo oml mon sombootosa |
5611 2| 27j12/21 833,33 0,00 0,00 0,00 833,33| 833,33 |ADOROS/A
Sal12 1| 14/12/21 | 3.650,00 0,00 0,00 0,00 | 3.650,00| 3.650,00 |MARFRIG GLOBAL FOODS S.A.

Defina a data em que ocorrerd o estorno e clique em

l & Definigao de Data para Estorno de Parcela Conciliada = X
L

& Confirmar

Defina a data em que ocorrera o estorno e clique em
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TANCEIRC

= O estorno de pagamento conciliado resultard em um Langcamento Direto para ajuste da conta
bancdria. O mesmo podera ser visto na tela de Langamentos Diretos identificado pelo movimento
010 - Estorno de Conciliagéo de Pagamento.

= QObserve que o status dos titulos selecionados ficard roxo, indicando que estes pagamentos foram

estornados.
& Pagamento — O X
Pagamento: 2702
Mimero: Mro. Remessa: I:I Mro. Transacdo Remessa: | | Status: |Conci|iado |
Dt. Pagamento: |14/12/2021 Valor Parcelas: b.315,66 Valor Total: | 5.315,66| Lote: | |
Parcelas: Adidionar Remover Estorno Pardal Paga Estorno Pardal Condliada
Titulo Parc. Vcto. Valor Multa Juros Desconto  Pago Total Fornecedor Co
» 5611 3| 03f01f22 833,33 0,00 0,00 0,00 833,33| 833,33 |ADORO S/A
Estornado 2| 27/12/21 | 833,33 0,00 0,00 0,00 | 833,33 833,33 ADOROS/A
5612 1) 14/1221 | 3.650,00 0,00 0,00 0,00 | 3.650,00| 3.650,00 |MARFRIG GLOBAL FOODS 5.A,

10. Recebimentos

Tem a finalidade de avaliar os titulos a pagar gerados a partir do langamento de notas fiscais no Médulo

Operacional ou realizar o langamento manual de titulos a pagar.

10.1 Andlise de Titulos

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Recebimentos >> Titulos:

Titulos Thulos e & B Alberar Registra  Estor
em Lote 1 ! mentos  em Lote

10.1.1 Titulos Manuais

= Titulos gerados manualmente no Mddulo Financeiro, no campo Adicionado por sdo identificados

pelo Nome do Usudrio Logado e no campo Origem teremos a informagdo Manual, indicando que o

titulo foi inserido diretamente no Mddulo Financeiro.
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Tikulo | Detalhes Parcelas
Mimero: sz | Status: EPerrdel‘te |
Unidade; 2 iCozinha Central -
Clierte: 5 ||Adora sa [—)
Descricdo; . - B
Tipa de Documenta: NF .. ;'Nnta Fiscal v Nimero do Documenta: ;'6333 | Setie: |6
Daka Emiss3o: oeforfzoz0 | | Data Competéncia: 07/01/2020 | |
Moeda: 'REm. v CondicBo de Pagamento: --r.a vistas v
Walor Documento; £.890,00| Desconto Financeiro: OJDEﬂ Walor Titulo: 5,890,00

Forma de Pagamento: 'Depésite Bancario .|

Conta p/Recebimento: Il ™ |

Inﬁcior-ado por: Suporte w :I | Crigem: |Manual I
Periodo Faturamento de [16{12/2019 I_| ats |31j12/2019 "] v
Avaliacio - — -
Aprovado por:
Data Aprovagdo:
/ x ) N L | i I (=)

Adicionar Alterar  Excluir Sabvar Cancelar | Primeiro - Anterior Procdmo  Ulbirne | lmprimie Sair
F1: Ajuda  F2: Alterar  F2: Pesquisar 551 de 551 07/01/2020 16:35

g
Para incluir um novo titulo, clique em Adrienar ;

Na guia Titulos, informe a unidade e o fornecedor digitando o nome no campo texto ou realizando a

busca nos cadastros clicando no botdo -;

O campo Descrigdo é opcional e pode ser preenchido com informagdes correspondentes ao titulo
gerado;

O campo Conta p/ Pagamento é opcional. Se preenchido, ao realizar o registro de recebimento a
conta origem dos recursos para pagamento serd carregada automaticamente. Esta informagdo
poderd ser alterada posteriormente na tela de registro de recebimento;

Preencher os demais campos conforme as informagdes da conta a pagar.
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Detalhes Parcelas

Mimer: 323 | Status: |Pendente |

Unidade: P Ianinha Central -

Cliente: 5 |[Adoro 5 -

Descricio: ) _ T

Tipa de Documento: . NF :-I\Inta Fiscal v l MNimero do Dacumenta: i“E-333 | Serie: |6

Data Emissdo: |06/01 /2020 Data Competéncia: ED?;’DI jz0z0

Moeda: _'REn.L ~ | Condicdo de Pagamento: | <a vistas v]

Yalor Documento: L 6.890, DU'_' Desconto Financeiro: U,UD] valor Titulo: 6.890,00

Forma de Pagamenko: .'Depﬁsita Bancario v|

Conta pfRecebimento: | :_ h ]

adicionado por: |Suporte v| Origem: |Manual

Periodo Faturamento de [16/12/2019 | | até [atj1ziois |

Avaliagdo
Aprovado por:
Data Aprovagio:
V.4 b4 ¥ I 4 =

Adicionar Alterar Excluir Zalvar Cancelar | Primeiro. &ntetior Prodimo  Ultimo | Imprimir Sair
F1: Ajuda | F2: Alterar| F3: Pesquisar 551 de 551 | 07/01/2020 16:35

Na guia Detalhes, o grupo de pagamento serd carregado automaticamente a partir do grupo de

pagamento configurado para o favorecido do titulo. Esta informacdo pode ser alterada

manualmente pelo usudrio clicando em D e selecionando um novo grupo de pagamento.

Caso o favorecido ndo tenha grupo de pagamento definido, é possivel inserir a informacgdo

manualmente clicando em ] e selecionando manualmente o grupo de pagamento ao qual esta

despesa se refere.
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Titulos a Receber - O x

Tiule | Detalhes | parcelas

| Grupa _Nnmu Grupo L ‘Yalor Unidade l __Nama da Unidade
Cozinha Central

< »
| Rateo Valor Total Rateio: | 6890,00 Valor Titulo: 6.890,00
= s X © ©H | K IR S—" % e
Adicionar Alterar Excluir Zalvar Cancelar | Primeiro. Anterior Pridmo Ulkime | Imprimie SairI
F1: Ajuda F2: Nterar| F3: Pesquisarl 551 de 551 | 07/0N/202016:35 .

E possivel realizar o rateio do valor total entre grupos e/ou unidades diferentes:

. . . | i . .
o Para ratear entre unidades, clicar no botdo |’~ Fatein ! e selecionar as unidades que

deseja ratear. Os valores serdo divididos por igual entre as unidades selecionadas, porém
poderdo ser alterados manualmente pelos usuarios. Atenc¢do: a unidade origem do titulo

também devera ser selecionada, caso a mesma faga parte do rateio.

& Titulos a Receber — O X

Tikulo ~ Detalhes  parcelas

Nome da Unidade

1010010002 [ | Cozinha Central
1010010002 [ ] D

o E possivel realizar o rateio manual entre as unidades

As informacgdes dos campos Valor Total Rateio e Valor Titulo devem ser iguais.
Na guia Parcelas, é possivel visualizar as parcelas para pagamento ou preenché-las manualmente. Se
a forma de pagamento selecionada ja detalhar o numero de parcelas, automaticamente esta

informacao sera preenchida nesta aba.
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O agrupamento de parcelas pode ser feito quando ha necessidade de agrupar parcelas com

vencimentos diferentes para a mesma data.

Selecionar as parcelas e clicar em | A Pares.

& Titulos a Receber - O X

Titwlo  Detalhes Parcelas

| Parcela Yencimenta  «  Valor Multa Juras Desconto Pago Pagamento Nosso Mimero
; il 0,00 il

< >

&3 Inativ. Parc. Agrup, Parcs, | Sub Total: valor Titulo: 6.890,00

4 @ £ n { b i

Adicionar Alterar  Excluir Salvar Cancelar | Prineira. Anterior  Proximo Ultimo Imprirmir Sair

Fl: Ajuda | F2: Salvar | F3: Pesquisar | 1551 de 551 | 07/01/2020 16:43 _:

Informar a nova data de vencimento e clicar em

& Agrupamento de Parcelas — X

Parcela: 1D ]
Valor: Fagu,m
Data de vencimento:

No detalhamento das parcelas os valores serdo agrupados para vencimento na nova data

definida:
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& Titulos 2 Receber - O X

Tkulo  Detalhes Parcelas

Parcela Vencimento «  Valor Muita Juros Desconta Pago Pagamenkto Mosso Ndmera
15/01/2020 | 6,890,00 [ 0,00 | 0,00 | 0,00 0,00 | ]

O

< >
@ matv.Parc. | | Agup. Parcs. | Sub Totak Valor Titulo:
S W © ¥ ‘ H { ] — > k
Adicionar- Alterar Excluir Salvar Cancelar | PrimeiroAntétiar Préxima  Ultime | Imprimir Sair
| Fl: Ajuda | F2: Salvar | F3: Pesquisar | 551 de 551 07/01/2020 1643

A inativacdo de parcelas pode ser feita caso uma ou mais parcelas ndo sejam mais

consideradas para pagamento e, portanto, devem ser canceladas. Deve-se clicar em

&3 Inativ. Parc. . Alinativacdo das parcelas ndo altera o valor total do titulo.

B Titulos 3 Receber — O 5

Titwlo  Detalhes Parcelas

Parcela Yencimento «  Valor Multa Juros Desconto Pago Pagamenkto Nosso Nimero
01 [usm;zmg | ﬁa,na[ n,nu| u,m] 0,00 | n,nu[ |

< >
BametvPac] | Ao parcs. sub Total Valor Titulo:

+ 7 X & 9 | K SR S P B
Adicionar Alterar Excluir Salvar Cancelar | Primeies Antericr Proximo  Ultime | Imprimir Sair
Fi: Ajuda | F2: Salvar| F3: Pesquisar | 538 de 551 07/01/202016:52 ;
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& Titulos a Receber = 0O X

Parcela VYencimento  «  Valor Muita Juras Desconto Pago Pagamento MNosso Nimera
o1 osf1yj2oie | 68,00 |

< >
& nativ.Parc. | Agrup, Parcs. Sub Total: valor Titulo:

+ /7 X & 9 | N R — v 8 |
Adicionar Alterar Excluir Salvar Cancelar | Primeiro &ntetior Proximo  Ultimo | Imprimir S‘.airI
Fl: &juda | F2: Alterar | F3: Pesquisar | | 538de 551 07/01/2020 1652 -

* Na guia Retencdes, é possivel adicionar uma reteng3o cadastrada e alterar seus valores. E necessario
colocar o valor da reten¢ao no campo Valor e no rodapé do titulo. Apds salvar estas informagdes, o

sistema corrige o valor do cabegalho automaticamente.

10.1.2 Titulos Importados

= Titulos que sdo importados do Mddulo Nota Fiscal, ou seja, titulos a receber provenientes das
emissdes de notas fiscais, no campo Adicionado por sdo identificados por Usuario de Trigger e no

campo Origem, com o nome do médulo de origem.
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Titulos a Receber

[tulo:

Thulo  petalhes  Parcelas

Nimero: 3230 | Status: |
Unidade: g |Dongwon -
Cliente: 8 iDongwon Brasil Fabricagdo de Auto Pecas Ltda -
Descrigdo: 'NF: a1

Tipa de Dacumenta: “NF I ;Nota Fiscal v | Nimera do Documenta: EH l Serle: |1

Data EmissSo: 04112019 Data Competéncia: Eﬂ!ll.l'&‘ﬁl? | [

Moada: -'REAL " | CondicBo de Pagamerkto: iqarcehmento manual=

Yalor Documenkto: _ . 3_3%,50_ Desconto Financeiro: 0 ,UET | Valor Titulo: 33.727,00
Forma de Pagamenta: |Baleto Bancério - |

Conta p/Recebimento: | |

Adicionado por: Usuario de Trigger |

I Crigem: |Mota Fiscal |

Perioda Faturamento de |16/10/2019 | | até |31j10/2019

fv aliagdo
Aprovado por:
Data Aprovacio:
Vi ) H “ 4 A w &
Adicionar Alterar Excluir Salvar Cancelar | Primeiro. Anterior Prdximo Ultimo  Imprimir Sair

F1: &juda  F2: Alterar  F3: Pesquisar 548de 551 04/11/201912:8

Observe que o status do titulo, quando o mesmo ainda ndo foi avaliado, encontra-se como
Pendente.

O usudrio devera validar todas as informag¢es no titulo, realizando alteragdes ou inserindo
informacdes se for necessario.

Ap0s a validagao das informacgdes do titulo, é necessario aprova-lo ou reprova-lo.

7
Clique em Alterar ;

7 Apn:.-.-.ar..

Cliqgue em para encaminhar este titulo para registro de pagamento ou em
para que o titulo seja desconsiderado das contas a pagar e fluxo de caixa.

Observe que apds realizar a aprovacdo ou reprovacao do titulo, o status se apresentard como
Aprovado ou Reprovado.

No campo Avaliagdo é possivel visualizar o usuario e a data da aprovacao ou reprovacao do titulo:
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@ Titulos a Receber - O b4

Mimero: {3230 : Status: |Aprovado |

Unidade: .S ‘ iDungwnn

Cliente: |8 | |Dnngwon Brasil Fabricagdo de Auto Pecas Ltda -

Descrigdo: |NF; 81

Tipa de Documenta: NF | |I\Iot.a Fiscalm _v] Nimera do Documenta: éBl _‘ Setie: [l_

Daka Emissao: i@: Data Competéncia: M

Moeda: REAL ~ | Condigdio de Pagamenta: ;-:parcelameﬁﬁo manual> w |

Yalor Documentao: m Desconto Financeiro: 0,00 yalor Titulo: 33.727,00

Forma de Pagamenko: | to Bancério w |

Conta p/Recebimento: [ | | V|

Adicionado por: |Usuario de Trigger w | Origem: iNuL‘a Fiscal

Perioda Faturamento de |16/10/2019 | | até [31j10/2019 |

Avaliagao - .
Data Aprovacdo: :-U?_mi_".' 2020 17:01
+ 7 X @ 9 M 4 " = @

Adicionar Alterar Excluir Salvar Cancelar | Primeiro. Antetior Proximo  Ultimo | Imprimir Sair
F1: Ajuda | F2: Alterar | F3: Pesquisar | 548de 551 07/01/202017:01 .-

10.1.3 Aprovacdo em Lote

Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Recebimentos >> Aprovagao em Lote:

shimentos

™

o

Alberar legistro.  Estarno
Vencimentos em

ial

EIRC

Com esta funcionalidade é possivel aprovar, reprovar ou deixar pendente mais de um titulo ao

mesmo tempo. Ha opcdo de filtros por periodo, sele¢do e fornecedor:
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& genial

| ]

O] ]
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10.1.4 Alteracdo em Lote

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Recebimento >> Alterar em Lote:

L

*= Com esta funcionalidade é possivel fazer alteracdes em mais de um titulo ao mesmo tempo. E

possivel transferir os titulos para outra unidade, outro fornecedor, definir outra forma de

pagamento

e/ou definir outra conta para pagamento:
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Alterarem Lote

Dt Venamentode:  [01/03j2019 | ~| eté [s1jo3jzors | -]
Fornecedor: [ 1l

[ selecionar Todos

Forina Pagto. Conta Pagta,
N&o definida

Tikuda Uridade  Formecedar i Competéncia Doc  Neo. Doc. Wir, Tituls

1] UNIDAD, .. |COOPERATIVADELATIC,.. |24/01/2019 |z4/D1/2018 |1F |1° ;
[0 4337 |(MIDAD... |VIAVAREIOS/A lo3j10/2018 |0310/2018 |NF |12323 120,00  Boleto Banchrio NS0 definida

£
] Nova Unidade : [ l v]
Empresa Unidade: | ) |
|1 Nove Farnscedor ¢ | |
[ ] Novo Doc. ! | |

|1 MNova Forma Pagto; | v

|| Nova Conka Pagto: | i | VJ

[ ] Nova DescricBo: | I

10.1.5 Titulo em Lote

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Recebimentos >> Titulos em Lote:

de f Registro  Esta

nentos  em

= Com esta funcionalidade é possivel adicionar varios titulos com os mesmos dados e datas de

vencimentos diferentes.

= Informar a quantidade de titulos a ser adicionado e todas as demais informacdGes pertinentes e clicar

para gravar a informagdo.
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& Titulos em Lote - X

ltulos em Lote

Quantidade de Titulos: D Data de vencimento: _

Unidade: |

Favorecido:

|
Descricdo: |
Tipo de Documento: |

valor do Titulo: ]

Forma de Pagamento: | v l

Conta Bancaria: | -
S| o A

10.1.6 Ajuste de vencimento

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Recebimento >> Ajuste de Vencimentos:

Wmentos

L

x

Tikubos 5 . -80 ! = &lkerar Registra  Estorno

em Lote Cimentos  emLote

= Com esta funcionalidade é possivel alterar o vencimento dos titulos. Basta selecionar o titulo e

informar a nova data.
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Liltima

Yencidas

[ selecionar Todas

Parcelas
| Fornecedar 4 N® Dac | Titulo _ Parceia_ Veto. ! Valor
E] COPROSLL COM.INPORTACE\O E EKPORTRCEO LTDA 8963 4339 02 11/03/19 100,00

3| 11/03/19 100,00

¥ | COPROSUL COM.IMPORTACAC E EXPORTAGA

r

! margo de 2019 B
dom seg ter qua qui sex sab
24 25 26 27 28 1 2
3 < 5 6 7 8 9
10 11 12[13] 14 15 16
17 18 19 20 21 2 23
24 25 26 27 28 29 30
3 1 2 3 : 5 6

[ Hoje: 13/03/2019

10.2 Registro de Recebimento

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Recebimentos >> Registro:

alterar Re
em Lote

+

= Clicar em %" o depois em Adicionar novamente:
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& Recebimento — X

Mimera: | 0 Valor Parcelas: 0,00 ‘ Status:

Dt. Recebimento: \07/01/2020 | v | Valor Total: Lake:
Parcelas: Adicionar | Remover  Estorno Parcial Recebida  Estorno Parcial Conciliada
| Titulo Parc,  Ycto, Valor Multa Juros Desconto  Recebido  Total Chente

<

Adiantamentos:

Cliente Disporivel Wir. Usado

Formas de pagamento: Conta Programada  Adicionar  Remover
Forma Mr. Conta Mome da Conta Yalor Nimero

Adicionar -Alterar_Sakvar  Cancelar | Primeiro  Anterior Préamo™ Ultimo | Imprimir Sair
F1: Ajuda  F2: Sabvar F!:Pesquisar' | 34de 33 07A01/202015:35

Estardo disponiveis apenas os titulos classificados como Aprovados.

Selecione um ou mais titulos que serao pagos e clique em

& Selecio de Parcelas - [Recebimento] = X

Recehidas Hoje Ciitimos 3 Dias (ltima Semana

N®.Doc
10f 0 750
[] Tw Espumas Ltda (580 Bernarda) 796 23 1] 14/11/2019 | 30,070,00 4

< >

Tokal Selecionado:  9.750,00
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Clique em Adicionar para inserir a conta de origem dos recursos.

Também é possivel clicar em Conta Programada. Nesta opcdo, sera carregada automaticamente a

conta bancaria associada ao titulo selecionado no registro.

Preencha todas as informacgdes referentes a forma de recebimento e clique em  3alar :

Recebimento

Recebimento: O

Nmero! | 0 Yalor Parcelas: 9.750,00| Status: lPendents |
Dt Recehimento: |07/01/2020 . walor Total: 9.750,00| Lote:

Parcelas: Adicionar  Remover  Estorno Parcial Recebida  Estorno Parcial Conciliada
| Titulo Parc, Yeto, Walor Multa Juros Desconto Recebido  Total Chente
» 1910 | 1| 10p12018 | 9.750,00 | 0,00 0,00 000 9.750,00 9.750,00 |MkLogistica Lida

£
Adiantamentos:
Cliente

Disponivel Wir, Usado

Conta Programada | Adicionar | Remover

Formas de pagamento:
Forma Mr. Conta Mome da Conta Yalar Mimero
Depésita Bancério 17002 ~ |Federal Capivari v 750,00 <selecionars

+ /7 @ O | W 4 »

) -
Adicionar Alterar Salvar Cancelar | Primeiro  Anteror Préams Ulimae | Imprimir

F1: Ajuda | F2: Salvar | F3: Pesquisar 34 de 33 07/01/202015:35 .:

10.3 Conciliagdo

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Conciliacdo:

= Selecione a opcdo de filtro Somente a Conciliar para visualizar os registros realizados e que ainda ndo

foram conciliados. E possivel refinar a busca a partir do periodo que o registro foi realizado.
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Observe que na coluna Origem é possivel saber se o titulo se trata de um Lancamento Direto (LD), de

um Pagamento (PG) ou de um Recebimento (RC). Selecione os registros que deseja conciliar e clique

e A

B Conciliacio — O b4
G

O Todos

(®) Somente a Conclliar

() Somente Concliados

Recebimentos [[] Todos.
Origer Nr.Oper, Nat. Dt.Ope DE.Mov, Walor MNt.Dac. Cheque Forma Pagamento N Conta Mome Conta

| 5 101/10/2019 635,10 |
O@ -rc 108 C |20/11/2019 |20/11/2019 @ 30.733,96 Dinheiro 2076 Palace
0@ w | 109 D 21/11/2019 20/11/2019 0,00 ' Dinheiro 2047 Nutrimax
0@ 1w 14| D |03/12/2019 03122019 100,00 Dinheiro 2120 Nutrimax Parcan

Total Selecionado: 0,00

Para desfazer uma conciliacdo, selecione a opgdo de filtro Somente Conciliados. E possivel refinar a

busca a partir do periodo que o registro foi realizado.

& Desfazer Conclllacio

Selecione os registros que deseja desfazer a conciliagdo e clique em
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B Conciliacio — | b4
5

O Todos
() Somente & Conclliar

® Somente Conciliados

Recebimentos [] Todos.
MNr.Oper. Nat, Dt.Oper. Dk, Mo, ‘alor Nr.Doc,
1fz2019 | :5 eto Bancario Federal Capivari

Crigem Cheque Forma Pagamento Mo Conta Nome Conta

Total Selecionado: 0,00

& Desfazer Conclliacin

104 Estorno de recebimento

Caso seja necessdrio estornar apenas parte dos titulos presentes dentro de um registro de

recebimento, o usuario devera acessar a tela de registros de recebimento, localizar o registro e clicar

em Alterar.

Selecionar os titulos a serem estornados e clicar em Estorno Parcial Recebida:
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Nomer o | IDB[ Yalor Parcelas: 30.733,%
Dt. Recebimenta:  |20/1 1;2019_E| valor Total: 30.733,96

Lote: l

Parcelas: &dicionar  Remover I Estorno Parcial Recebida I Estorno Parcial Conciliada

Titulo Parc, Yeto, Yalor Muita Juros Desconto Recebido

Tiokal Clients

1| 11]11/18 f 6 0,00 0,00 0,00

. 3232 1| 14/11/19 | 30,070,00 0,00 0,00 0,00 30.070,00  30.070,00  Tw Espumas Lida (S50 Bernardo)

arbeit Rh - Port,

Adiantamentos:

Cliente

Disponivel wir, Usado

L | 4 "l -

Bdicionar -AlterarSalvar Cancelar | Primeiro  Anterior Bréamo Ultirmo | Imprimir

F1: &juda | F2; Salvar  F3: Pesquisar |

Formas de pagamento: Conta Programada  Adicionar  Remover
Forma Nr, Conta Mome da Conta Yalor Nimero
Dinheira |~ f2078 |~ | Palace 30.733,96 | <selecionar>

Sair
33 de 33 | 0F/01/202012:20 .

Altere o valor a ser recebido e clique em 3ahar | Observe que o status dos titulos selecionados ficara

cinza, indicando que estes recebimentos foram cancelados.
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& Recebimento - X

Numero: Walor Parcelas: 563,36 | Status: |Pago
Dt, Recebimenta: 20{11/2019 | ‘talor Takal: 663,96; Late: |

Parcelas: Adicionar Remover  Estorno Parcial Recebida  Estorno Parcial Conciliada
Titulo Parc.  Wcko, Valor Multa Juros Desconto  Recebido  Total Cliente

3232 | 1| 14f11{19 | 30.070,00 0,00 0,00 0,00 | 30,070,00 30.070,00 | Tw Espumas Ltda (S50 Bernarda

. 1175 ik [ 11,!'.1 1.4;18 663,;96. [ 0,00 [ U,Dl] lJ,Uﬂ 663,96.: 663,96 ;Arbeil Rh - Portaria, Limpeza & S

Adiantamentos:

Clente Disponivel W, Usado

Formas de pagamenkto: Conta Programada  Adicionar  Remover
Forma Mr, Conka Mome da Conta Yalor Nomero
Dinheiro |~ 2076 |~ | Palace 663,96 <selecionar>

@ 9 K 4 4 M *‘. b
Adicionar  &lterar  Salvar Cancelar | Primeiro  Anterior Préamo Ultimo | Imprimir Sair
Fl:Ajuda | F2: Alterar | F3: Pesquisar 33de 33| 07/01/202013:00 .

Caso seja necessario estornar apenas parte dos titulos presentes dentro de um registro de
recebimento que ja foi conciliado, o usuario deverd acessar a tela de registros de recebimento,
localizar o registro e clicar em Alterar.

Selecionar os titulos a serem estornados e clicar em Estorno Parcial Conciliada:

& Recebimento - x

MNUmero: 57 Yalor Parcelas: 11.247,38 Status:  |[Concliado |

Dt, Recebimento: 10f12f2018 I Valor Tokal: 11.247,38 | Lote;
Parcelas: Adiconar  Remover  Estorna Parcial Recebida I Estotna Parcial Canviliads
| Titulo Parc,  ¥cto. walor Muita Juros Desconto  Recebido  Total Chente

da
1 | 0g/12/18 | 1.19?,38; | 0,00 | 1.497,38 1.497,38 Altape Ind & Com Imp & Exp de

Adiantamentos:
Clente Disponivel Wi, Usado

Formas de pagamento: Corta Programads  Adcions  Remover
Forma Hr, Conka Home da Conta Yalor Nimero
| Depésito Bancario |~ 2047 | Nutrimax | 11,247,368 | <selecionar >

7

s M { ’ H =
Adicionar-Alterar_Salvar_ Cancelar | Primeiro  Anterios Préwmo Ulimo | Imprimir Sair

F1: Ajuda | F2: Salvar | F3: Pesquisar | i?deSB 07/01/202013:05 .
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J Canfirmmar

Defina a data em que ocorrerd o estorno e clique em

l Definigdo de Data para Estornc de Parcela Conciliada - X I
)

Definicao de Data para Estorno de Parcela Conciliada

Selecionar Data: | terga-feira , 7de janeiro de2020 [~ |

&  Confirmar

& Confirmar

Defina a data em que ocorrerd o estorno e clique em
O estorno de recebimento conciliado resultard em um Langamento Direto para ajuste da conta
bancaria. O mesmo podera ser visto na tela de Langamentos Diretos identificado pelo movimento
011 — Estorno de Conciliagdo de Recebimento.

Observe que o status dos titulos selecionados ficara roxo, indicando que estes pagamentos foram

estornados.

Recebimento - X

£l

cebimento: 57

Nomero: | 57 Yalor Parcelas: lLZ‘l?,:ﬂ% Status: !Conciadn |
Dt. Recebimento: [10r12f2018 ] [ Valor Total: | 11.247,38]| Lebe: ] |

Parcelas: Adicionar  Remover  Estorno Pardial Recebida  Estorno Pardal Conciliada
Titulo Parc,  Ycto, Yalor Multa Juros Desconto lRecebido Total Cliente
W @] 1510 1| 10/12(18 | 9.750,00 0,00 0,00 0,00 9,750,00 9.750,00 Mk Logistica Ltda
S 1437 1 03fizf1e | 149738 000 0,00 0,00 1.497,38 1.497,38 Alkape Ind & Com Imp & Exp de

< >

Adiantamentos:
Clente Disponivel Wir, Usado

Fotmas de pagamento: Conta Programada  Adicionar  Remover
Farma Mr, Conta Mome da Conta Yalor Mimero
| Depasita Bancario V 2047 | | Nutriman | 11.247,38 | <selecionar >

s & ¥ M 4 P M S [
Adicionar Alterar Salvar Cancelar | Paimeiro  Anterior Préxamo Ultimo | Imprimir Sair |
F1: &juda F2: Alterar | F3: Pesquisar 7de 33 07/01/202013:10 .
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11. Langamentos Diretos

N

Tem a finalidade de realizar os registros de langamentos referente a transagdes bancarias, como

pagamento/recebimento de taxas, transferéncia entre contas, dentre outras.

11.1 Registros

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Registro:

bos Recebimentos Tesouraria

-

Simulages  Simulag
a Pagar a Receber

=  Para incluir um novo registro, clicar em Adicionar .

® |nsira todas as informacgdes referentes ao lancamento, iniciando pela sele¢do do tipo de movimento;
. N . «
= Clique em S:hvar para gravar as informagoes:

& Lancamentos Diretos - X

Lancamentos Diretos

—Movimentacdo

N® Langamento: 7 Matureza da Operacéo: DEBITO Status: |Pago
Tipo Movimerto: 103 ] [Salda da Caixa - Dinheira ' =
—Empresa

- : - ,
Empresa: . 1 | |GENLP|LNE'F GESTAD E TECNOLOGIA v|

1 |Cartelra |

Conta da Empresa; | ]
—DESTIND
Tipo do Favorecida: () Cliente (®) Fornecedar () Banco
Fornecedar: [47 | |SLIPERMERCADO ROFATTO =
Conta Destino! [1 Carteira v]

|:] Considerar esse lancamento como adiantamento para formecedor

—Dados da Movimentacao

Data de Lancamento:  |03/08/2019 v Data Emissdo:  |03/09/2019 ]\,ﬁ

Valor: 85,00 Moeds: [R§  |[REAL v
Forma de Pagamenta: | Dinheira w | Extblr Cheque Necheque: ||

Ne do Documento: | Bo77 Lote: | |
Grupo: [ mp | IMATERTA PRIMA ) ]
Observactes: Compra emergencial de pa de café,

.-ﬂ.dlr.?onar Llterar l:.-:é!.LIII' Sabyar Cancelar |-'!Ir:n.ellD Anterior F'tmlqr-n.: |_II.‘;r!='|L'- Imprirmir Sair
F1: Ajuda  F2: Salvar  F3: Pesquisar 1de | 03/09/201914:27 .:
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1CEIRD

= QObserve que, apds salvar, o registro do langcamento direto tera status de Pago:

& Lancamentos Diretos - X

Lancamentos Diretos

—Movimentacdo

N° Langamento: 7| Matureza da Operagdo: DEBITO Status:  [Pago |

Tipo Mavimenta: 103 ||5aida da Caixa - Dinheira =z

11.2 Conciliagdo

Os langamentos diretos ndo exigem registro de pagamento/recebimento, pois sdo operacbes em que o
desembolso ou recebimento financeiro ocorre no instante do fato gerador. Por isso, ao realizar o

registro de um langcamento direto, devem ser conciliados na sequéncia.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Conciliacdo:

ﬂ

ConcllagBo  Cheques Fechamento  Cendrios Simulacte
Conta a Pagar

= Oslangamentos diretos serao identificados com a sigla LD na coluna Origem;

= Selecione os lancamentos a conciliar e clique em il
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& Conciliacio = O X

O Todos

(®) Somente a Conclliar

() Somente Conciiados

Recebimentos

Origern  MNr.Oper. Nat. Dt.Op

] Todos.
Walor Cheque Forma Pagamento MO Corts Home Conta

Dinheiro

Total Selecionado: 85,00

= Defina a data em que a conciliagdo foi realizada e clique em :

Maleo, PPN PR - P

Concilio¢cgo

Selecione a dofa em que as operacdes foram Efelivados.

03/09/2019 [~

Observe que, apds a conciliacdo, o registro do langcamento direto terd status de Conciliado:

| & Lancamentos Diretos —_ w I

Lancamentos Diretos

—Movimentacado

N° Lancamenkto: ?i Maktureza da Operacdo: | DEBITO | Status; |Conciiado
Tipo Movimento: | 103 | 5aida do Caixa - Dinheira |

w
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12. Ferramentas Adicionais

12.1 Cendrios

Tem a finalidade de cadastrar a descricdo dos cenarios que serdo utilizados na elaboracdo das

simulagdes de contas a pagar e contas a receber.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Cenarios:

: +
] CI'que em Adiclunu!;

= Informe a descri¢cdo do cenario no campo Nome:

=  Clique em sabar :

: B Cenirio = X
Com pra de veiculo
Mome: “ompra de veiculo
g V4 % 7 ) i | 3 M [
Adicionar Alterar Excluir Salvar Cencelsr | Primeiro  Anteror Prédmo  Ultimo  Sair |
F1: Ajuda | F2: Alterar | F3: Pesquisar | |1de2|02/00/201917:24 .
12.2 Simulagbes a Pagar

Tem a finalidade de criar um cenario de fluxo de caixa com contas a pagar simuladas. Utilizado para

avaliar investimentos de grande porte que podem interferir no fluxo de caixa da empresa.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Simula¢des a Pagar:

=13 [ W35 3 LS Recelimentos Tesouratia

@ | { ‘ - 2 = .

(1] on e

. * . -
= Clique em 2dconar @ informar os dados de cenario, grupo de pagamento, descri¢ao, valor e conta.

B Agendamento

= Clicarem para registrar as parcelas:
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Simulacoes de Pagamentos

Cendrin: |Comipra de veiculo v
Grupo de Pagamento! [ 101001 i l]n\-'e-stimentos ]
Descrigho: ?Smula;&: Cornpra De Froba De Yeiculos Para Transporte De RefaipSes
Moseda: |REAL v
valor: [ 17.362,97|
Conta 17998 Banco do Brasl - 4165
Frequéncia:

WVancimerto Walor Deccriclio
Bdicionar Alterar  Freclur Salvar Cancelar | Primeire ¥ rnor Préximo Ulkime Sajr
FliMjuda  F2: Sabver | F3: Pasquisar Tde 0 02/09/20121748 -

Informe o periodo que o pagamento ocorrerda e o nimero de parcelas. Defina se o agendamento

serd diario ou mensal.

/]
Clique em para gravar os dados e depois em 3avar  para finalizar.

& Agendamento - [Simulagies de Pagamentos] - X

B Agendamento - [Simulagdes de Pagamentos]

Intervalo do Agendamento

Comega em: 12{03{2020 v .

Termina apds: ?| ocorréncias

Termina em [12/02/2023 | v]
Padr3c do Agendamento

T Digrio  Mensal

Dia do M&s: |12

Informe o dia més que ird se repetir as ocorréncias,

Para visualizar a analise, acessar o relatério de fluxo de caixa e marcar a opgao Incluir Simulagdes:
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B Fluxo de Caixa - b 4

Fluxo de Cat;

Imnpressora: |Arqmva PDF_(.IIS re&ecloma-a_) w |
Parametros: .Exi:i pardmetras no relatdrio. v
Empresa [1 || GENIALNET GESTAO E TECNOLOGIA v
Conta Bancatia |Banco do Brasil - 4165 v |
D, Tnicial de oifor/z020 | v
Dt, Final de [3ij1zj2020 | |

[[] Incluir ProvisBes Financeiro
[] Incluir Provistes Ordem de Compra

[] Desconsiderar Ordens de Compra Atrasadas

I Incluir Simulagtes I

Canério |Cornpra de veiculo v

Saldo Inicial ]

[] Ocultar Coluna de Saldo Acumulado com Compromissos ndo Realizados

Wisualizar Salvar Cancelar

12.3 Simulag¢des a Receber

Tem a finalidade de criar um cenario de fluxo de caixa com contas a receber simuladas. Pode ser

utilizado na previsdo de fluxo de caixa no fechamento de um contrato de grande impacto, por exemplo.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Simula¢des a Receber

. + . (. -
= Clique em 2dcenar e informar os dados de cenario, grupo de pagamento, descri¢do, valor e conta.

= o gen damento

= (Clicarem para registrar as parcelas:
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™ Simulagdes de Recebimentos - X

Simulagoes de Recebimentos

Cendrio; |MNegociagdes

Grupo de P_scsbi’naﬂtc,.’l ADTO |.m:iantamanto de Cliente

Descricio: é.Snm.iIa;.Eo.[fve.l\.l.egocaa;So De Fechamento De Contrato

Moeda: ERF.AL v

valor; [ 60.000,00

Conta : 17998 | Banco do Brasil - 4165, v

Frequéncia: % Agendamento
Yencimento Valor Descricdo

Adiciorar Alterar E | luir  Sabsar Cancelar | PrieneiroBrtenar  Présimo Itirm Sair

F1: Ajuda | F2:Sabvar F3:Pesquisar 1de 0| 02/09/201917:56

Informe o periodo que o recebimento ocorrerda e o nimero de parcelas. Defina se o agendamento

sera diario ou mensal.

' /]
Cligue em para gravar os dados e depois em 3avar  para finalizar.

ﬁ Agendamento - [Simulagdes de Recebimentos] -_— X

-

Agendamento - [Simulagdes de Recebimento

Intervalo do Agendarnenta

Comeca em: 12/02{2020 | v

Termina apds; %l ocorrénclas
Termina em: 1zjo3jz024 | |
Padr3o do Agendamenta

Digric  Mensal

Dia do Mes; |12

Informe o dia més que ird se repetir as ocorréncias,

& Corfirmar .

Para visualizar a analise, acessar o relatério de fluxo de caixa e marcar a opgao Incluir Simulagdes:
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i Fluxo de Caixa

TERTEs [0
Fluxo de

Impressora;
Parametros:
Empresa
Canta Bancaria
Dt. Inicial de
Dt. Final de

Candrio

Saldo Inicial

12.4 Fluxo de Caixa

|Arquivn P‘DF_(-HS re&‘&clcm&ﬁ W |
_.Exi:'r pardmetros no relatdrio. v._
1 |GENIALNET GESTAO E TECNOLOGIA v]
|Ban:o do Brasil - 4165 ~ |

o1f01/2020 | v

[3n12/2020 ||
[] Incluir Pravisties Financeiro
[] Incluir Provistes Ordem de Compra

|:| Desconsiderar Ordens de Compra Atrasadas

Incluir Simulacdes I

|Cnrnpra de veiculn v

E_..

[] Ocultar Coluna de Saldo Acumulads com Compromissos néo Realizados

Visualizar Sahvar Cancelar

& gen

ial

EIRC

Tem a finalidade de apresentar o fluxo de caixa da empresa. E possivel gerar o relatério com as op¢des

de simulagBes de contas a pagar e/ou a receber, provisdes e/ou desconsiderar OCs com entrega

atrasada.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Fluxo de Caixa:

Concillagdo  Cheques

= Definir os parametros desejados no filtro;

Yisualizar

= Clicarem

para gerar o relatério:
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= 2002 - Fluxo de Caixa

i

1 de 1

Y i A -

E Fluxo de

Caixa

Fluxo de Caixa

Impressara:
Parametros:

Empresa

Conta Bancaria

Dt. Inicial de

Dt. Final de

Cendrio

Saldo Inicial

Largura da Page ~

Ocultar pardmetros no relatorio, v

E || GENIALNET GESTAO E TECNOLOGIA 7
[Banco do Brasil - 4165 v

otjosjzors ||

ayto019 | v |

[7] Inchuir ProvisBies Financeiro

[] Incluir Provisties Ordem de Compra

] Desconsiderar Ordens de Compra Atrasadas

7] inchuir Simulagtes

ECcmpra de veiculo v
E—

[[] Ocultar Coluna de Saldo Acumulado com Compromissos néo Realizados

0001 - GENIALNET GESTAO E TECNOLOGIA
2002 - Fluxo de Caixa

0% ATE 0020

Saldo Compromissos nac Realizados Movimentagoes Nao Conciliadas
Inicial: 369 850,00 A Receber: 53802185 A Pagar: 1.068.817,70 A Receber: 0,00 A Pagar: 8.44004

Data Entradas Saidas Salde
Real Provisionado Simulade Total Real Provisionade Sim ulado Total Acumulade Acumulado ¢ ndo Realiz.
- - - 200 - - 200 969 650 - 108 586|
= 2869 - - 2869 a A1 -11243|
- 00 - 00| J66.261 -112.9%
00 500) 365 781 -113.454|
24Mmwz0me - 5.871 - - 5871 360 210 -119.028|

Totals: 0 [ ] 0 8.640 1.000 [ 9640
Cs oerlaves dos valores abibe eth oomeutades, mas n3o s i 3o elbidos.

SUPORTE 1 et

=  Abaixo segue a descricdo dos campos do relatdrio:

1. Saldo inicial: o valor deve ser o mesmo indicado no relatério 2001. Caso o saldo ndo esteja correto, é possivel

indicar o saldo atual da conta diretamente no filtro do relatério de fluxo de caixa.

2. Compromissos ndo realizados: considera todos os titulos com status de pendentes e aprovados. Sdo

considerados todos os titulos desde o inicio da utilizacdo do sistema até um dia antes da data inicial de

apuragao.

3. Movimentagées ndo conciliadas: considera todos os titulos com status de pago. Sdo considerados todos os

titulos desde o inicio da utilizagdo do sistema até um dia antes da data inicial de apuragdo.

4. Entradas: analise de todas as movimentagGes com status de pendente, aprovado e recebido. Valores podem

ser validados através do relatério 1503.
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5. Saidas: analise de todas as movimentagGes com status de pendente, aprovado e pago. Valores podem ser

validados através do relatério 1003.
6. Saldo do dia: valor de entradas — valor de saidas
7. Saldo acumulado do dia: saldo inicial + saldo do dia

8. Acumulado ¢/ ndo realizado: saldo acumulado + valores a receber — valores a pagar

12.5 Fechamento da Conta

Tem a finalidade de encerrar as atividades financeiras de um determinado periodo. O processo deve ser

realizado caso ndo sejam realizadas mais movimentacgdes financeiras no periodo encerrado.

= Realizar o login pelo Controle Central >> Aba Tesouraria >> Fechamento Conta:

= Seleciona a conta bancdria, a data do fechamento e clique em

& Fechamento de Contas - X

Empresa: ‘GENIALNET GESTAQ E TECHOLOGIA
Data Fechamento;

Codigo Nome Saldo Inicial Data Saldo Inicial Data Fechamento Cod Agenci
O 1 |Carteira
17998 |Banco do Brasil - 4165 369850,0000 01/04/2019 31/03/2019
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12.6 DRE — Demonstrativo de Resultados do Exercicio

Tem a finalidade de realizar a configuragdo dos grupos DRE e seu vinculo com os grupos de pagamento e

recebimento no plano de contas para analise do relatério DRE.

=  Para criar os Grupos DRE, acesse o Controle Central >> Aba Tesouraria >> Grupos DRE:

= QOs grupos DRE vdo ser a estrutura para o relatério DRE. O primeiro grupo sera o Grupo Base
(Exemplo: Receita Operacional é 100%).

= O cadastro devera ser feito conforme a realidade da empresa. Todos os cadastros e vinculos com o
plano financeiro constarao no relatério de DRE.

= Para cadastrar o Grupo Base, informar o nome do grupo no campo Nome. Clicar em Adicionar e
Salvar.

= Na sequéncia, cria-se os proximos grupos, informando a descricdo no campo Nome e clicando em

Adicionar e Salvar:
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= Grupos DRE

Grupos DRE

Mome: |cL.-;to Mo Alimentar

Crdem  Mome

1 Receita Operacional
IReceIta ngo Cperaciona
.Despesas Fixas
"Desi.:esas Gerais

Custo Materia Prima

2
3
4
5
&

Custa Nio Alimentar

JOoooo® g

Contas Relacionadas:
Codigo Nome
9 (2] [
| Adicionar Excluir Salvar Cancelar Sair
F1: Ajuda | F2: Alterar | F3: Pesquisar -1de 0 01/01/0001 00:00 .

Para vincular os grupos DRE aos grupos do Plano Financeiro, realizar o login pelo Controle Central >>

Aba Tesouraria >> Plano financeiro:

Selecione o ultimo nivel na mascara, clique em Alterar e no campo Grupo DRE vincule o grupo DRE

correspondente. No campo Operacdo, informe + para crédito e — para débito. Clique em Salvar para

gravar a configuragdo:
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= o Es

2.00.001 - GEneros
2,001,002 - Descartdvels @ Lmpeaa
- 2.01.004 - Perecivels
= 2.0 - OUTROS) NEO ALMENTAR
2,02,001 - Uniferme:
=} 3 - DESPESAS OPERACIONAIS
=~ 3.01 - DESPESA COM COLABORADCRES
- 3.01.001 - Salérios
3,001,002 - Bereficios
3,001,003 - Encargas Sodals
- 3.01,004 - Desenvolvimenta F.H.
| —3.01,005 - Indenizag fies Trahalistas
i=3.02 - DESPESA GERALS
- 3.02.001 - Administratyas Fixas
-~ 5.02.007 - Despesas Dirstas
3.02.003 - Despasas Comercais
3,02.004 - Despesas Trbutarias v

e oWs. -kt..u

15 Plano Financero | Conka: 1.01.001
- SGIUPDS SeT Cortas =
- RECEITA CRERACIONAL BALITA Hoiwo [pefesdo !
i 1.0 - RECEITA YENDA CE PRODUTOS Matureza; |0\!|Im ot |
= 1.02 « RECEITA YENDA CE MERCADCRIAS o |Caixa i |
102,001 - Bomborier Langamentos: | Grups de Recsbimento b
1.03 - RECEITA VENDA DE SERVICOS =
1,03.001 - Eventos oD oy M .
1.04 - BECEITA NAQ CEERACIONAL Cédia tnkegragho: |
- 104001 - Verela &tivo Imobilizade S TE o .
14,002 - Recebiments de Empréstmna i [Receita Dperacons v| Operagio: [+ v
1‘0;;; Vome mms’ GIUpos: Adclonat  Remover
= 2 - CUSTOS DE PRI
=201 - MATERTA PRIMA | Chdigo Mo Atvo  Codigo Integragio Tipo Maturaza Regime

Refeicio

| 4

|Recstimento crédio | cabia

| & Altear

[pstnze | | e | R recher

* Ao acessar novamente os grupos DRE, sera possivel visualizar os vinculos feitos no plano de contas

no grid Contas Relacionadas:

& Grupos DRE

x

i

Ordem  Mome

Receita Nao Operaconal
Disremsac Fixac
Despesas Gerais

i

Custo Makeria Prima
(Custo NS0 Almentar

|~ (|| w

jl:ustn Quros

oo oOooo

i
fid
8
3
¥

Codige  Mome

102001 | Bombonier
L.03.001 |Eventos

+ X & 9

Adicionar. Excluir  Salvar  Cancelnr
Elidjuda | F2: Alterar | F2: Pesquisar

|0de 7| 2504020001205 -
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