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Objetivo: Cadastro/Alteracdo do login de acesso ao sistema.

ObservagOes especiais: Cada pessoa que utilizar o sistema deve ter um login préprio, pois é ele que

define as permissdes de uso e permite a rastreabilidade das a¢des por meio dos logs.
Descrigao:
O cadastro de login deve ser realizado apenas por usuarios com permissdo para essa fungao.

Observagdo: o e-mail é extremamente importante e de preenchimento obrigatdrio, pois é

através dele que o usudrio fara a definicdo e alteragdes de senha, caso necessario.
Fluxo de cadastro de login:

Cadastro do login > liberagdo de permissdo > liberagdo da al¢ada de estoque (transagoes

que o usudrio utilizara para o langamento de nota fiscal).

12 Cadastro do login

Acessar a aba de Configuracao > Usudrios.

Loy

Gerendador Log de

Parametros Langame il Integraghes SAP

Usuarios

Login

Clicando no mais, a tela abaixo ficara disponivel para preenchimento.

Log de cadastros/ alteracGes na tela de login e permissoes.

Clicando sobre o login e no icone, o usuario de login ao realizar um

Novo acesso no sistema, tera que redefinir sua senha.

Desativa o usudrio, o usuario apds criado ndo é possivel excluir,

E apenas desativar.
Atualiza a tela
ey,
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Fecha a tela do cadastro de login.

Para realizar esse cadastro, as informacdes de Nome, login (como acessara o sistema, pode
ser o nome da pessoa, cargo ou unidade), e-mail, médulos do sistema que ird acessar, unidades sdo

dados obrigatérios.

B Movo Usudrio 5 B - x

- L =

E-Mai: |
Telefone: |
Usuario de Conexdo: Administrador:

Grupo Operadonal: | (Permssdes Customizadas) ~ I

1 atva. [ ativar Andincios
] Acesso a0 Médulo Cadastros [] Acesso a0 Médulo Configuracies
[] Acesso a0 Madulo Operadonal [] Acesso a0 Madulo Nota Fiscal

[ acessa ac Mddulo Suprimentos
[[] Acesso a0 Médulo Financeiro

Permissdes Gerals  Permissdes Grupo  Unidades  Algada de Estogue  Envio Whatsapp | Suprir 41 *

Adicionar Remover

[(Todes

¥ salvar [ Fechar

As abas de permissdes gerais, sdo destinadas as permissdes para os modulos de

Suprimentos, Estoque CD, Financeiro, NFe, MD-e e MDF- e.

As abas alcadas de estoque, envio de whatsapp, suprimentos sdo abas exclusivas para quem

utiliza o médulo de Suprimentos e Estoque CD.

Em casos em que o usuario de login, utilizara o médulo operacional as permissdes podem
ser definidas na aba Cadastros> Icone de permissdes, ou grupos de permissdo previamente

cadastrados.
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Observagao: para que o usuario faga acesso ao sistema, ele teve ter permissées definidas.

Ap0ds todos os dados preenchidos, o login serd salvo, e o usudrio receberd por e-mail, a

senha temporaria, para acessar o sistema.

e

15

Usuano criado com sucesso! O e-mall com as nformacoes de acesso
foi enviado para o e-mail cadastrado.

Exemplo do e-mail:

MNovo Usudrio — GenialNet

o genialweb@genialnetinf.br
Pars

OLat

Seu usudrio fol erlado com sucesso para acessar o GenlalMNet,
Use a senha tempordria abaixo pars realizar o primeiro acesso.

ISE nha temporaria: -CSZrETGcl

Se vocé ndo soficitou a crlacao desta conta, favor entrar em contato com o suporie Genial.
Atenciosamente,
Equipe GenialMet

O usuario devera realizar o primeiro acesso ao Sistema Genial, com o usudrio de conexdo

(geralmente é o nome da empresa, seguido de nimeros), senha de conexao.

Na tela de login, informar o login cadastrado e a senha temporaria recebida por e-mail.



genialnet

Procedimento — Cadastro de login
Atualizacdo: 18/06/2025

™ Usudrio: |

& Senha:

QT S w— ]

Host: VGENIALTS27 Confirmar Central

Por questdo de seguranca, o usuario tera que enviar o token via e-mail, e assim poder

escolher sua senha de acesso.

Redefinicic de Senha -

E
Gere um token para redefinir a senha, Il Enviar Token via e-mal [

_Tc-ken: /

2 r"_ Confirmar Cancslar
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Exemplo do e-mail do token:

I Redefinicdo de senha — GenialNet I

genizlweb@genialnetinf.br

Para:
Ola!

Recebemos uma solicitagdo para redefinir a sua senha de acesso ao GenialNet.
Use o codigo abaixo para continuar com a redefinicio.
Este codigo ¢ valido por apenas 5 minutos.

[foken de verificacio: c24282 |

Se vocé ndo solicitou essa alteracdo, ignore este e-mail com seguranga.
Atenciosamente,

Equipe GenialMet

Apds a confirmacdo do Token, o usudrio ird redefinir a senha conforme os padrdes

estabelecidos.

Alterar Senha ﬂ

Login:

Senha atual ou temporana: || |

Mova Serha: | : [

Confirmar Sentha: | |
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Politica de segquranga para a sua nova senha:
Minimo de 8 caracteres

Maximo de 20 caracteres

Ndo pode ser usado 0 nome do usuano

Ndo pode ser usado o e-mail do usuanc

Deve conter pelo menos um destes caracteres espeials . @ = § %o & " - _*
Deve conter pelo menos uma letra maiuscula

Deve conter pelo menos 1 digite

Nao pode ser usado uma senha utilizada antenormente

Observacdo: o usuario precisara refazer esse processo de atualizagcdo da senha a casa 90 dias.

22 Permissoes

Acesse a aba Operacional > Permissfes ou clicando em Administrador> Sistema e

Permissoes:

& Genialnet
Genial

Operacional i Feo F Ermitifias

RECEDIMmen o

Cadsstro  Plansjaments  ProducBo Compraz  Estocue Faluraments Relatdrios Integraclo Importaclo  Administrader  Atalbhos
- - - - - - - - I:’:'"-HL -

Femamentas »

Sistemna »

Pardmetros  » Permissdes

Na tela, selecione o usuario ou o grupo de usuario, e cligue em alterar para realizar as

liberacOes das permissoes.
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Permissoes

H Por Grupo de Usudrios

Usudrio: El

Permissdes:
CONT. DE DESPERDICIOS - CONFIGLIRAR VALIDACAD DE CONTROLE DE SOBRAS POR UMIDADE
CONT. DE DESPERDICIOS - DEFINIR PERCENTUAL DE DESCONTO RESTO INGESTA
CONT. DE DESPERDICIOS - DEFINIR PORTE D& UMIDADE
CONT, DE DESPERDICIOS - DEFIMIR WALDRES DE REFERENCIA PARA SOBRAS
COMNT. DE DESPERDICIDS - REGISTRO DE PRODUCAD
CONT. DE DESPERDICIOS - BEGISTRO DE SOBRAS
LIBERAR BAIAR REQUISICAD OE MATERIAIS COM DIVERGENCIA DE QUANTIDADE PLANEJADA ¥ REALIZADS,
REQUISICAD DE MATERIAS
TRAWSPORTE DE REFEICOES
ahoting

Bloquear -» Relaténo de Estoque Atusl

Bloquear -» Relatdno de Posigdo de Estoque

Bloquear -> Relaldng de PosicBo de Estoque - Bens Pattimoniaiz

Bloquear -» Relatdno de PozsipSo de E stoque [Modalidade Contraba)

Bloquear -» Relatdno de PosicBo de Estoque poi Cateaoiia

Bloquear -» Relatdno de Posicio de Estoque por Tpo da ltem

Bloquear -» Relatdnio de Requsico de Materdas

Bloquear -» Relaténg de Requesicio de M stensis - Agupar

Bloquear -» Relatdno de Rotatividade do Estoque

Bloquear -» Relatdno Dias da Estoque

Bloquear -» Relatdno Dias de E stoque por ltem e Unidade

Bloquear -» Relatdnn Dias de E doque por ltem e Unidade - Consoidado

Bloquear -» Aelaléno: ds Pedidos por D ata de Entrega

Ocultar quantidade no relstorio de levantamento de estoque

oo

OOooooono

n
@

OooOoooooooooon
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Pesquisa Alterar  Excluir | Copiar Sair

Pesquisar usuario.
A
Pesquisa
Libera a tela para alteracdes.
(B%}
Alterar
Exclui as permissoes dos usuarios.
»
Excluir
By Permite copiar as permissdes de um usudrio ja existente para o
Copiar . L. s . -
it sz novo login. A copia é exclusiva para novos usuarios.
g* Sai da tela de permissdes.
Sair
Relatdério com as permissdes dos usudrios selecionados.
&
| mpaimie
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Observagdo: atencdo as permissdoes com a descricdo "Somente visualizar". Elas se

sobrepdem a permissao que permite a execucao de acdes no sistema.

Exemplo: se a permissdo "Cadastros de Empresas > Somente visualizar" estiver marcada, o
usuario conseguira acessar a tela de cadastros, porém ndo podera realizar nenhuma alteragdo nos

dados ou novo cadastro.

Caso o login precise, além de consultar, realizar novos cadastros ou alteragdes, apenas a

permissdo "Cadastro de Empresas" (sem a op¢do "Somente visualizar") deve estar marcada.

ernlissoes

B Por Grupo de Usuarios

Usiario: | FORNECEDORCOTA EI

Permissies:

CADASTRD DE EMBALAGENS DE TRANSPORTE
LADASTHD DE EMPRESAS

CADASTHO DE EMPRESAS -» SOMEMNTE VISUALIZAR
CADASTRO DE EMDERECIOS

A ultima configuracdo do cadastro de login é a liberacdo da alcada de estoque. Essa etapa é

obrigatdria apenas para os usudrios que irdo realizar lancamentos de notas fiscais.

Para realizar a liberacdo, acesse: Aba de Cadastros > Administrador > Parametros > Alcada de

Estoque.

Na tela é possivel, selecionar o login cadastro e realizar a liberacdo das transacdes na qual o

usudrio poderad utilizar.

Apods a selecdo deve clicar em salvar.
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Alcada para Estoque

Usudric: | uses

Lista de Transacies Disponiveis:
Descricio

DD Banca Direta
DD Descarte de Mercadorias
DD DevohugBo compra bem pf ative imobilizado

E]E] DevolucSa compra Tiguete
DD Devolug3o de compra de ativo imobdizado

DD Doagio

([ entrada Cugom - TICKET
CI[) Entrada de dados iniciais
DD Entrada Importacio XML
DD Entrada NF - Despesas

trada MF - Despesas enerdia elétrica

I:Il:] Devolucla eompra pf comerclalizacia com 0.C.
[:'ID Devolucho compra pf comercializacho sem O.C.

DD Devolugso mercad, uso/consuma, regime subs...

R R el i T o T R

i
r v

Lista de Transagtes Permitidas pelo Usuario:

Descricio

[ |
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e

Outra opcdo, é clicar em copiar, onde as transacdes podem ser copiadas de outro login ja

existente no sistema.



