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Procedimento — Servigo de Envio de Ordens de Compra
Atualizacdo: 02/07/2024

Objetivo: Descrever o passo a passo do servico de envio de ordens de compra em suprimentos.
Descricao:
Acessar Suprimentos >> Envio de Ordens de Compra

Selecionar o periodo>> filtrar o status “Aguardando Envio” >> escolher o grupo de

suprimentos e fornecedores ou manter “todos”.

Selecionar as ordens de compra a serem enviadas, e clicar em “Enviar e-mails Fornecedores”.
Ao clicar para enviar, ird aparecer uma mensagem que o e-mail foi enviado ao servico para ser
processado. Apds dar ok, para fechar a mensagem, é possivel continuar a mexer no sistema ou

realizar mais envios, ndo travando a tela.
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Apds enviar ao fornecedor, ele entrara no filtro “em preparacao para envio”, que ficara por

alguns segundo até finalizar o envio.
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Para conferéncia de envio, é possivel acessar a tela de log de envio de e-mail — servicos
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A funcionalidade é aplicada para envio de e-mail a Fornecedores e Unidades, e com o objetivo

principal, do usuario realizar os envios, e ndo ficar na tela aguardando a sua finalizagao.



